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1. KATALOGI

1.1. Katalogs „Preces nosaukums”

Katalogs paredzēts preču nosaukuma uzglabāšanai, kuras iesaistītas lombardā kā ķīla vai kā prece pārdošanai veikalā. 

Katalogs tiek izsaukts no programmas galvenās izvēlnes „Katalogi” – „Preces nosaukums”.
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Katalogs ir hierarhisks un ļauj apvienot grupās preces ar līdzīgiem raksturojumiem. 

· Attēls – rindas apzīmējums katalogā. Mapes attēls – apzīmē katalogu, zilā līnija – preces rinda katalogā.

· Kods – rindas unikālais kods, kurš tiek piešķirts automātiski un pēc kārtas.

· Nosaukums – preces nosaukums.

· Preces tips – nosaka preces piederību pie viena no piedāvātajiem tipiem – zelts, sudrabs, aparatūra, pārējais. Jāizvēlas no piedāvātā saraksta. 

· Metāls – dārgmetāla paveids, ja prece ir no metāla. Jāizvēlas no piedāvātā saraksta.

· Prove – dārgmetāla prove.

· Modelis vai preces veids – preces papildus raksturojums, preces modelis. Jāizvēlas no kataloga “Modeļi”.

· Sekcija EKA – sekcijas numurs kases aparātā, pēc kura jāfiksējas precei, pārdodot to veikalā.

· Svara prece – pazīme, ka prece ir sverama un cena tiks uzdota par katru gramu. Ja karodziņš nav uzstādīts, cena tiks rēķināta par preces daudzumu – vienībām, neatkarīgi no svara.

Pēc noklusējuma uzdots katalogs „Special”:
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Katalogs satur rindu pēc noklusējuma iepriekš uzdotas dažādas preces. Katra no dotajām precēm vajadzīga dokumenta čeka formēšanai dažādām operācijām (inkasācija, pārdošana, uzpirkšana utml.). Dotās preces nepieciešamas EKA atskaišu formēšanai un pakalpojuma (kuram izsit čeku) nosaukuma atspoguļošanai čekā.

1.2. Katalogs „Lombardi”
Katalogs paredzēts firmai piederošu lombardu, veikalu vai struktūrvienību saraksta glabāšanai. Kā arī katalogā tiek ievadītas citas firmas.

Katalogs tiek izsaukts no programmas Galvenās izvēlnes „Katalogi” – „Lombardi” – „Lombardi”
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Kataloga „Lombardi” elements izskatās šādi:
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Dokumenta rekvizītu zonā:

· Grupa – grupa, kurā atrodas dotā firma.

· Nosaukums – īss dokumenta vai lombarda nosaukums - īsais nosaukums parādās dokumentos, atskaitēs utt., kur tiek izmantots šis objekts.

Sadaļa „Pamatdati”

· Pilns nosaukums – pilns lombarda vai veikala juridiskais nosaukums, kas parādīsies pārskatu drukas formās un citos dokumentos.

· Juridiskā adrese – firmas juridiskā adrese.

· Fiziskā adrese – firmas faktiskā adrese.

· Reģ. numurs – firmas reģistrācijas numurs.

· PVN kods – firmas PVN maksātāja numurs.

· Banka – bankas nosaukums.

· Bankas kods – bankas SWIFT kods.

· Norēķinu konts – firmas norēķinu konta numurs.

· Tālruņi – struktūrvienības telefonu numuri.

· Darba laiks – struktūrvienības darba laiks. 

Sadaļa “Firmas parametri”
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· Firmas veids – objekta veida izvēle – lombards, veikals vai uzpirkšanas punkts.

· Firmas tips - objekta tipa izvēle – iekšējs, saistīts, nesaistīts. Nozīme „Iekšējs” tiek izvēlēta objektiem, kuri attiecas uz galveno firmu un ir tās filiāles vai struktūrvienības. Nozīme „Saistīts” jāizvēlas objektiem, kuri nav firmas struktūrvienības, bet ir meitas uzņēmumi vai radnieciski uzņēmumi. Nozīme „Nesaistīts” jāizvēlas pārējiem objektiem.

· Galvenais cenu tips – galvenais cenu tips, kurš tiks piedāvāts klientam šajā lombardā. Dokumentos „Kredīta orderis”, „ Preču uzpirkšana”, „Pavadzīme” pēc noklusējuma precēm tiks piedāvātas cenas pēc izvēlētā cenu tipa. Cenu tipu izvēlas no kataloga „Cenu tipi”.
· Veikals, kas atrodas pie lombarda – ja lombarda telpās darbojas veikals, tad dotajā rekvizītā tiek norādīts šis veikals.

· Orderu prefikss – tiek uzstādīts prefikss orderiem vai dokumentiem, kuri automātiski veidojas programmā pēc attiecīgā lombarda. Ja prefikss uzdots, tad šī lombarda orderu numuri tiks veidoti no divām daļām un sadalīti ar „-” starp prefiksu un pašu numuru, piemēram, L1-000523. Analoģiski veidosies arī citu dokumentu numuri attiecīgajā lombardā. Ja uzņēmumā tiek veikta vairāku lombardu darbības uzskaite, tad prefiksu esamība ļauj izsekot orderiem un dokumentiem, kuri attiecas uz konkrēto lombardu.

· Objekta pārdošanas notiek caur kases aparātu – karodziņu uzstāda gadījumā, ja lombarda vai veikala darbā tiek izmantots kases aparāts. Ja karodziņš ir uzstādīts, dažos lombarda dokumentos atveras papildus funkcijas attiecīga dokumenta „Čeks” veidošanai un darījuma summas izsišanai kases aprātā.

· Pieprasīt paroli formējot čeku – karodziņu uzstāda gadījumā, ja lombarda vai veikala darbā tiek izmantots kases aparāts un ja čeka formēšana atļauta operatoram tikai paroles ievadīšanas gadījumā. Operatora paroli uzdod administrators katalogā „Darbinieki”.

· Pieprasīt paroli inkasēšanā pēc čeka – karodziņu uzstāda gadījumā, ja lombarda vai veikala darbā tiek izmantots kases aparāts un ja iemaksas/izmaksas veikšanā kasē operāciju noformēšana ir atļauta operatoram tikai ievadot paroli. Operatora paroli uzdod administrators katalogā „Darbinieki”.

· Bāzes katalogs – katalogs, kurā atrodas firmas datu bāze. Tiek izmantots vairāku uzņēmuma lombardu darbībām, kuri atrodas dažādās datu bāzēs, konsolidētu atskaišu veidošanai.

Sadaļa „Lombarda konfigurēšana”
Sadaļa „Lombarda konfigurēšana” pieejama un izmantojas tikai gadījumā, ja sadaļā „Parametri” izvēlēta firma ar Firmas veidu, kas ir vienāds ar „Lombardi”.
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Lombardam tiek uzstādīti papildus parametri „Lombardu uzskaites parametri”:

· Ķīlu pamatprogramma – Lombardā iespējams n-tais ķīlas tarifu programmu daudzums dažādu procentu variantu aprēķinam un pakalpojuma termiņam (naudas izsniegšanas pret ķīlu). Dotajā laukumā tiek norādīta populārākā tarifu programma dotajā lombardā, lai to ievietotu kredīta orderī pēc noklusējuma. 

· Ķīlu uzskaiti vest dokumentos „Kredīta orderis” citādi - pēc dokumentiem „Kredītu izdošana”– Ja Jūs gribat veikt ķīlu uzskaiti dokumentos „Kredītu orderis”, blakus nepieciešams atzīmēt ar karodziņu, ja gribat veikt ķīlu uzskaiti dokumentos „Kredītu izsniegšana”, tad karodziņu iestatīt nevajag!

Bloks „Grāmatvedības uzskaite”

· Izsniegto kredītu uzskaites konts grāmatvedībā (23.5..) – grāmatvedības konts, kurā tiek veikta izsniegto kredītu uzskaite grāmatvedībā. Tiek izmantots, ja tiek izmantota datu nodošana no „1C:Lombards” uz programmu„1C:Grāmatvedība”.

· Ienākumu konts grāmatvedībā pie kredītu atgriešanas (63…) - grāmatvedības konts, kurā tiek veikta ienākumu uzskaite grāmatvedībā pie kredītu atgriešanas. Tiek izmantots, ja tiek izmantota datu nodošana no „1C:Lombards” uz programmu „1C:Grāmatvedība”.

1.3. Katalogs „Ķīlu programmas”

Katalogs paredzēts programmas tarifu veidošanai klienta kredīta noformēšanai un aprēķināšanai.

Katalogs atrodas programmas Galvenajā izvēlnē „Katalogi” – „Lombardi” – „Ķīlu programmas”.
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Katalogam ir hierarhiska uzbūve, kas ļauj dažādas ķīlas programmas apvienot grupās. Tarifu programmu saraksts:
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· Nosaukums – izvēlētais programmas nosaukums.
· Kredīta % – procenti, pēc kuriem tiks izsniegti šīs programmas kredīti.

· Dienas no – minimālais dienu skaits, uz kuru tiek izsniegts kredīts pēc šīs programmas.

· Dienas līdz – maksimālais dienu skaits, uz kuru tiek izsniegts kredīts pēc šīs programmas.

· Režīma sākuma datums – datums, sākot ar kuru var tikt izmantota šī programma kredīta izsniegšanā.

· Režīma beigu datums – datums, līdz kuram var tikt izmantota šī programma kredīta izsniegšanā.

Programmas rediģēšana notiek tās kartiņā - kataloga elementā.
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Sadaļa „Pamatdati”
Programmas parametri:

· Vecāks – grupa, kurai pieder dotā programma.

· Kreditēšanas programma – brīvi izvēlēts programmas nosaukums.
· Programmas darbības periods no - datums, sākot ar kuru var tikt izmantota šī programma kredīta izsniegšanā.
Bloks „Kredīta % aprēķina parametri”

· Kredītu izsniedz uz termiņu no – minimālais dienu skaits, uz kuru tiek izsniegts kredīts pēc šīs programmas. Ja parametrs nav uzdots, tad nav spēkā ierobežojums minimālo dienu skaitam kreditēšanas programmā.
· Līdz: dienām – maksimālais dienu skaits, uz kuru tiek izsniegts kredīts pēc šīs programmas. Ja parametrs nav uzdots, tad nav spēkā ierobežojums minimālo dienu skaitam kreditēšanas programmā.
· Izsniegšanas/pagarināšanas dienas un atmaksāšanu veic divās dienās – dienu skaita aprēķina veids, kurā klients izmanto kredītu. Ja uzstādīts karodziņš, tad kredīta izsniegšana un atgriešana skaitīsies kā divas dienas. Ja karodziņš nav uzstādīts, tad kredīta izsniegšana un atgriešana skaitīsies kā viena diena. 

Ja summa par kredīta pagarināšanu vai atgriešanu ir atkarīga no laika brīža, kad tiek pagarināts vai atgriezts kredīts, tad šajā gadījumā izmanto „kreditēšanas shēmas aprēķinu”. 

„Kreditēšanas shēmas aprēķins” var sastāvēt no tik rindiņām, cik dažādi aprēķina varianti iespējami. Katra „kreditēšanas shēmas aprēķina” rindiņa satur informāciju par laika momentu, kad tiek atgriezts vai pagarināts kredīts, un programmas tarifu, pēc kura jāaprēķina kredīts tajā brīdī.

Kreditēšanas shēmas:

· Viena shēma – atzīmē karodziņu, ja „kreditēšanas aprēķina shēma” ir viena visā kredīta izmantošanas periodā. 

· Saraksts – atzīmē karodziņu, ja „kreditēšanas aprēķina shēma” satur vairāk kā vienu aprēķina variantu kredīta izmantošanas laikā. Šajā gadījumā pieejama tabulas daļa „Kreditēšanas shēmām”.

Tabulas daļa:

· Dienas līdz… - līdz kurai kreditēšanas dienai ir spēkā attiecīgās rindiņas programma.

· Pagarināšanas programma – tarifa programma, kurā norādīts procenta lielums, kurš jāietur no klienta kārtējā kredīta pagarināšanā.
· Atgriešanas (izpirkšanas) programma – tarifa programma, kurā norādīts procenta lielums, kurš jāietur no klienta kredīta atgriešanas un ķīlas izpirkšanas gadījumā.
· Pagarināšanas numurs – pagarināšanas numurs, ar kuru stājas spēkā attiecīgā tarifa programma šajā rindiņā.
· Izmantot attiecīgo programmu – karodziņa uzstādīšanas gadījumā, pārejā uz jaunu programmu kredīta izmantošanas aprēķinā tiek izmantota šīs rindiņas programma. Ja karodziņš nav uzstādīts, aprēķinā būs spēkā nākamās rindiņas programma.

· Nosaukums – tabulas rindiņas nosaukums.
Sadaļa „Pārējie parametri”
Sadaļā norāda papildus parametrus kreditēšanas aprēķina programmai.
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Bloks „Kredīta parametri”
· Maksimālā kredīta summa – maksimālā summa, uz kādu operators var noformēt kredīta izsniegšanā šajā programmā. Rekvizītu izmanto izdoto kredītu summas kontrolei dokumentā „Kredīta orderis”.
· Maksimālais dienu skaits ķīlas izpirkšanai pēc termiņa beigām – maksimālais dienu skaits, kuru laikā gaida klientu kredīta pagarināšanai vai ķīlas mantu izpirkšanai. Ja klients nav atnācis uzrādīto dienu skaita periodā, tad klienta ķīlas var tikt izņemtas no lombarda un nodotas pārdošanai veikalā.

Bloks „Soda naudas aprēķināšanas parametri”
· Soda naudu aprēķināt no: - summa, no kuras jāaprēķina soda nauda pārslēgšanā:

· Kredīta summas – soda naudu aprēķina tikai no kredīta summas, bez uzrēķināto procentu pieskaitīšanas.

· Kredīta summas + procenti (%) – soda naudu aprēķina no kredīta summas plus uzrēķinātie procenti par periodu.

· Kredīta summas + (%) progresijā – soda naudu aprēķina no kredīta summas plus uzrēķinātie procenti par periodu, plus aprēķinātais sods.

· Atļauto kavējuma dienu skaits bez soda naudas – dienu skaits, kuru laikā klients var nokavēt izpirkumu vai pagarināšanu, un par šīm dienām netiks aprēķināta soda nauda.
· Soda naudas lielums dienā % - procentu lielums, pēc kuriem tiks aprēķināta soda nauda.
· Soda naudas summa par ordera nozaudējumu, Ls – summa, kura papildus jāiekasē no klienta gadījumā, ja klients nozaudējis kredīta orderi.

Programmas parametru saglabāšanai jānospiež poga „Ierakstīt” vai „OK”.

1.4. Katalogs „Ķīlu programmas parametri”

Katalogs paredzēts tarifu veidošanai programmā, saskaņā ar kuriem tiek veidoti un aprēķināti izdotie kredīta orderi klientiem.

Katalogs atrodas programmas galvenajā izvēlē „Katalogi” – „Lombardi” – „Ķīlu programmas parametri”.
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Katalogam ir hierarhiska uzbūve, kas ļauj dažādas ķīlas programmas apvienot grupās. Tarifu programmu saraksts:
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· Nosaukums – izvēlētais programmas nosaukums.
· Kredīta % – procenti, pēc kuriem tiks izsniegti šīs programmas kredīti.

· Kredīta dienu skaits – dienu skaits kredīta izmantošanai, kuru laikā kredīta procenta likme tiek rēķināta no lauka procenti dienā. Tas nozīmē, ka ieturētie procenti no klienta var būt mazāki kā kopējie procenti par kredīta izmantošanu (attēloti laukā Kredīta lielums %).

· Procenti dienā – gadījumā, ja klients lieto kredītu mazāku dienu skaitu, kā norādīts laukā „no aprēķina uz dienu”, procentu likme tiek aprēķināta pēc lauka „vai procentu dienā”. 
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Programmas parametri:

· Grupa – grupa, kurai pieder dotā programma.

· Kreditēšanas programma – brīvi izvēlēts programmas nosaukums.
Bloks „Kredīta % aprēķina parametri”

· Kredīta lielums % – procentu lielums, kuri jāietur no klienta.
· No aprēķina uz dienu – dienu skaits kredīta izmantošanai, kuru laikā kredīta procenta likme tiek rēķināta no lauka procenti dienā. Tas nozīmē, ka ieturētie procenti no klienta var būt mazāki kā kopējie procenti laukā Kredīta lielums %.
· Vai procentu dienā – gadījumā, ja klients lieto kredītu mazāku dienu skaitu, kā norādīts laukā „no aprēķina uz dienu”, procentu likme tiek aprēķināta pēc šī lauka - „vai procentu dienā”

· Minimālais lielums % - minimālais procentu lielums, kuru jāizmanto kredīta summas procentu aprēķināšanā.

· Minimālā summa % - minimālā summa, kura jāpaņem no klienta pie summas aprēķināšanas par kredīta izmantošanu, pat ja aprēķinātā summa ir mazāka par uzdoto.
Programmas parametru saglabāšanai jānospiež poga „Ierakstīt” vai „OK”.

1.5. Katalogs „Lombarda klienti”
Katalogs paredzēts lombarda klientu reģistrācijai programmā. Parasti lombarda klienti ir fiziskas personas.

Katalogs tiek izsaukts no programmas galvenās izvēlnes – “Katalogi” –“Lombardi” – “Lombardu klienti”. 
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Katalogs ir hierarhisks un ļauj apvienot klientus grupās. Klientu saraksta attēls:
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· Klients no – datums, kad klients pirmo reizi apmeklējis lombardu – aizpildās automātiski formējot dokumentu „Kredīta orderis” vai „Preču uzpirkšana”.
Klienta rediģēšana un labošana tiek veikta kartiņas (elementa) formā. Klienta kartīte satur:
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Sadaļa „Pamats”
· Aizliegums par klienta izmantošanu – aizliegums tiek piemērots klientiem, kuri zaudējuši uzticību. Uzstādot karodziņu šajā laukumā, darbs programmā (jebkādu dokumentu noformēšana) ar doto klientu nebūs iespējams.

· Vārds, uzvārds - klienta vārds, uzvārds.

· Personas kods – klienta personas kods.

· Kontrolēt klientu uz atkārtojumu – ja uzstāda karodziņu, nebūs iespējam ievadīt otru klientu ar tādu pašu personas kodu.

· Adrese – klienta adrese.

· Pase – klienta pases vai vadītāja apliecības numurs, sērija un izdošanas datums.

· Tālrunis - klienta telefona numurs.

· Dzimums – klienta dzimums.

· Paziņojuma teksts – dotais laukums tiek izmantots jebkāda paziņojuma izveidošanai, kurš parādīsies uz ekrāna, noformējot dokumentus ar attiecīgo klientu. 
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Sadaļa „Ķīlu parametri”
· Cenu pamattips - pamata cenu tips lombardā dokumentam „Kredītu orderis” un uzpirkšanas punkta dokumentā „Preču uzpirkšana, izvēlas no kataloga „Cenu tipi”.
· Ķīlas pamatprogramma – lombardā iespējams neierobežots skaits ķīlu procentu aprēķina programmu. Šeit uzrādītā programma no kataloga „Ķīlu programmas” būs pēc noklusējuma kredītu orderī dotajam klientam uzreiz pēc klienta datu ievadīšanas.
· Pirmās ķīlas datums – pirmās ķīlas vai uzpirkšanas datums. Aizpildās automātiski pēc pirmā kredītu ordera vai preču uzpirkšanas dokumenta. 

· Pēdējās ķīlas datums - pēdējās ķīlas vai uzpirkšanas datums. Aizpildās automātiski pēc kredītu ordera vai preču uzpirkšanas dokumenta ievades.
Sadaļa „Banku konti”


Jauna elementa ievade notiek kataloga elementa formā - bankas konta kartiņas formā.
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· Īpašnieks – bankas konta īpašnieks, aizpildās automātiski ar dotā klienta ievadītajiem datiem.

· Nosaukums – īss bankas konta nosaukums.

· Kods – kods vai kārtas numurs bankas konta. Pēc noklusējuma programma aizpilda automātiski. 

· Konta numurs – bankas konta numurs.
· Banka - banka norādītajam konta numuram, izvēlas no kataloga „Bankas”.
1.6. Katalogs „Lombarda klientu statusi”
Katalogs paredzēts visu lombarda klientu sadalīšanai pēc statusiem. Statuss apzīmē klienta nozīmīgumu.

Katalogs atrodas Galvenajā izvēlnē „Katalogi” – „Lombardi” – „Lombarda klientu statusi”.
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Lombarda klientu statusu saraksta forma:
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· Kods – statusa kārtas numurs. Veidojas automātiski.
· Nosaukums – lombarda klientu statusa nosaukums.

Kataloga elementa kartiņa:
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· Periods – uzstādīšanas datums cenu pamatveidam un ķīlas pamatprogrammai.

· Cenu pamattips – nosaka pamata cenu sarakstu (Prais-list) saskaņā ar kuru tiks izvēlēta preces cena dokumenta rindiņās (piemēram, „parastas cenas”, akcijas cenas”) klientam ar doto statusu. 

· Ķīlas pamatprogramma – galvenā tarifa programma, kurā norādīts procenta lielums, kurš pēc noklusējuma parādīsies kredīta orderī pēc klienta izvēles ar doto statusu.

1.7. Katalogs „Darbinieki”
Katalogs paredzēts veikalu, struktūrvienību un lombardu darbinieku saraksta veidošanai.

Katalogs tiek izsaukts no programmas galvenās izvēlnes - „Katalogi”- „Personāls” – „Darbinieki”.
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Katalogs ir hierarhisks un ļauj apvienot darbiniekus grupās. Darbinieku saraksta attēls:
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· Rangs – rangs norāda, cik lielas ir tiesības lietotājam, ar augstāku rangu var rediģēt zemāka ranga lietotājus.

Uzmanību!!! Visas pārējās kolonnas aizpilda kataloga elementa - kartiņas formā.

Darbinieka rediģēšana un labošana tiek veikta kartiņas (elementa) formā. Darbinieka kartiņas attēls:
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· Vārds Uzvārds – darbinieka vārds, uzvārds.

· Kods – darbinieka kods vai kārtas numurs. Pēc noklusējuma tiek uzstādīts automātiski.

· Personas kods – darbinieka personas kods.

· Interfeisa valoda – programmas interfeisa valodas izvēle, ar kuru ērtāk strādāt darbiniekam.

· Pamatobjekts – darbinieka pamata darba vieta, jāizvēlas no kataloga „Lombardi”. Darbinieka veidotiem dokumentiem programmā būs piedāvāts attiecīgais objekts (lombards).

· Ordera prefikss – ja nozīme ir uzdota, tad, ja darbinieks veido jaunus dokumentus, to numuriem būs uzdotais prefikss (numura sākotnējā daļa). Prefikss ļauj ar numura palīdzību atšķirt dokumentus, kurus izveidojuši dažādi darbinieki. Tas var būt gan ciparu, gan arī burtu veidā.

· Parole – darbinieka parole. Ja ir ievadīta parole, tad programma nodrošina darbu ar vairākiem dokumentiem tikai tad, ja darbinieks ievada paroli. Paroles uzstādīšana un noņemšana pieejama tikai administratoram.

· Sērija – darbinieka pases vai cita dokumenta sērija.

· Numurs - darbinieka pases vai cita dokumenta numurs.

· Izsniegšanas datums – darbinieka pases vai cita dokumenta izsniegšanas datums.

· Izdevējiestāde – organizācijas nosaukums, kura izsniedza pasi vai citu dokumentu.

1.8. Katalogs „Lietotāji”
Katalogs „Lietotāji” paredzēts lietotāju saraksta glabāšanai, kuriem strādās ar programmu „1С: Lombards 8”. 

Galvenais kataloga mērķis – lietotāja identifikācija uzsākot darbu ar konfigurāciju. Visbiežāk šī kataloga saturs atkārto lietotāju sarakstu, kas jau izveidots Konfiguratorā. 

Informācijas rediģēšanai un ievadīšanai lietotāju grupu katalogs tiek izsaukts no programmas galvenās izvēlnes „Katalogi” – „Personāls” – „Lietotāji”.
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Lietotājus var apvienot grupās un apakšgrupās. Kataloga loga kreisajā pusē parādīts „grupu koks”, kas ļauj ērti caurlūkot kataloga struktūru un ātri pāriet pie elementiem, kas ietilpst konkrētajā grupā.
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Jaunu elementu ievadīšana un rediģēšana notiek kataloga „Lietotāji” elementa formā.
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Katram kataloga elementam jāievada šādi rekvizīti:

Elementa rekvizītu zona

· Grupa – grupa, kurā ietilpst lietotājs.

· Saīsināts vārds – kataloga „Lietotāji” elementu kods teksta veidā. Kā koda nozīme tiks ierakstīts „Lietotāja vārds”, kurš uzdots dotajam lietotājam Konfiguratorā sistēmas lietotāju sarakstā. Ieejot sistēmā konfigurācija nosaka lietotāju, kurš strādā ar sistēmu, pēc lietotāja vārda atbilstības Konfiguratorā un lietotāja vārda katalogā „Lietotāji”.

· Pilns vārds – sakrīt ar Saīsināto vārdu vai lietotāja pilns vārds un uzvārds.

· Darbinieks – norāda darbinieku, kurš tiek formēts kā programmas lietotājs. Jāizvēlas no kataloga „Darbinieki”.

· Lietotāja rangs – ļauj noteikt, kuram no lietotājiem ir tiesības konfigurēt citu lietotāju tiesības. Lietotājam, kuram piešķirts lielāks rangs, ir tiesības konfigurēt tiesības lietotājiem, kuriem rangs ir mazāks, nekā viņam pašam. Piemēram, lietotājam ar rangu 5 ir tiesības konfigurēt tiesības lietotājiem, kuriem rangs ir 4,3,2,1, bet nav tiesību konfigurēt sev vai lietotājiem ar analoģisku rangu (šajā gadījumā 5.) un lietotājiem ar lielāku rangu – 6,7,8 utt.

Ielogojoties 1C: Uzņēmumu Konfiguratorā piefiksēta lietotāja vārdā, bet kas nav fiksēts lietotāju katalogā logā „Dienesta ziņojumi” parādās šāds ziņojums:
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Katrā dokumentā tiek fiksēts lietotājs, kurš izveidojis dokumentu. (Laukums „Pieņēmējs” dokumentā). Ja lietotājs nav reģistrēts katalogā „Lietotāji”, tad dokumentā tiks piefiksēts, ka dokumentu ir izveidojis viesis.

1.9. Katalogs „Lietotāju grupas”
Katalogs „Lietotāju grupas” paredzēts lietotāju grupēšanai, kuriem būs iestatītas vienādas pieejas tiesības konfigurācijas objektiem. Katrs lietotājs var būt piesaistīts pie vairākām lietotāju grupām. Tālāk caur lietotāju grupām tiek norādīta pieeja pie kopējiem konfigurācijas objektiem.

Informācijas rediģēšanai un ievadīšanai lietotāju grupu katalogs tiek izsaukts no programmas galvenās izvēlnes „Katalogi” – „Personāls” – „Lietotāju grupas”.
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Katalogam ir vienlīmeņa struktūra.
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Jaunu elementu ievadīšana un rediģēšana notiek kataloga „Lietotāju grupas” elementa formā.
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Elementa rekvizītu zona

· Nosaukums – kataloga „Lietotāju grupas” elementa nosaukums.

· Kods – lietotāju grupas kārtas numurs, veidojas automātiski.

· Grupas administrators – atbildīgā persona par doto grupu. Jāizvēlas no kataloga “Lietotāji”.

Katalogā „Lietotāju grupas” sadaļā „Sastāvs” parādās to lietotāju saraksts, kuri attiecas uz šo grupu. Sadaļā „Pieejas tiesības” tiek norādīti konfigurācijas objekti, kuriem tiek iestatītas kopējās pieejas tiesības dotajai lietotāju grupai. 
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Laukā „Pieejas tiesības” izvēlas dokumentus vai katalogus, uz kuriem tiek iestatītas tiesības. Nepieciešamos dokumentus vai katalogus atzīmē ar karodziņu „Datu rediģēšanas grupas” sarakstā. Ja iestatījumi vajadzīgi visiem dokumentiem, tad var izvēlēties sarakstā nozīmi „Visi dokumenti”.
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Pieejas tiesību veidi:

· Lasīt – atver kopīgo pieeju darbam ar dokumentiem un katalogiem atskaišu un apstrāžu veidošanai. Ja karodziņš nav uzstādīts, tad aizliegts jebkurš darbs ar doto objektu, tai skaitā arī pārskats.

· Caurskatīt – ļauj atvērt izveidotus dokumentus un katalogus pārskatīšanai. Ja karodziņš nav uzstādīts, tad sistēma neļaus atvērt preces, darbinieka vai klienta kartiņu, vai arī izveidotu dokumentu uzdotajam veidam. Objekti saraksta veidā paliks redzami.

Atšķirība starp lasīšanu un caurskatīšanu
Lasīšana nodrošina principiālu piekļūšanu dotajam objektam. Ja ir aizliegta lasīšana, tad objekts nav pieejams ne kā elements, ne arī saraksta veidā.

Ja lasīšana atļauta, tad pārskats ierobežo konkrētā kataloga elementa vai izveidotā dokumenta labošanu, bet lietotājam ir iespēja ievadīt jaunu elementu. Ja pārskats nav 
atļauts, tad nevar atkārtoti atvērt un pārskatīt izveidotu elementu. Pārskata aizliegums 
neietekmē citas paralēlas funkcijas.

· Ievadīt jaunu – ļauj veidot jaunus dokumentus un katalogu elementus.

· Jauna dokumenta ievades dienu skaits (no tekoša datuma) – ļauj ierobežot jaunu dokumentu veidošanu, kuru datums ir mazāks nekā tekošās dienas datums par uzrādīto dienu skaitu. Ja uzdota nozīme 1, tad atļauts veidot dokumentus tikai ar tekošās dienas datumu. Ja dienu skaits nav uzdots, tad jaunu dokumentu veidošanai dienu skaits nav ierobežots. Iestatījums attiecas tikai uz dokumentiem. 

· Nodzēst – ļauj dokumentus vai kataloga elementus atzīmēt uz dzēšanu vai arī noņemt agrāk uzstādītu atzīmi uz dzēšanu. Tālāk iespējams atzīmētos objektus dzēst. 

· Koriģēt – ļauj atvērt un labot agrāk izveidotus dokumentus vai kataloga elementus. Ja dokuments ir iegrāmatots, tad tā labošanai nepieciešams vēl iestatīt tiesības „Mainīt iegrāmatotos”.

· Iegrāmatot – ļauj „iegrāmatot” dokumentu un līdz ar to dokumenta summai ļauj piedalīties atskaitēs. Iestatījums attiecas tikai uz dokumentiem.

· Mainīt iegrāmatotos – ļauj atvērt un izmainīt jau agrāk iegrāmatotus dokumentu, kā arī pēc tam pāriegrāmatot šos dokumentus. Ja lietotājam nav atļauja „mainīt iegrāmatotos”, tad lietotājs nevarēs atcelt dokumenta iegrāmatošanu šiem dokumentiem. Iestatījums attiecas tikai uz dokumentiem.

· Dienu skaits koriģēšanai - ļauj ierobežot tikai to dokumentu koriģēšanu, kuru datums ir mazāks nekā tekošās dienas datums par uzrādīto dienu skaitu. Ja uzdota nozīme 1, tad atļauts veidot dokumentus tikai ar tekošās dienas datumu. Ja dienu skaits nav uzdots, tad dokumentu koriģēšanai dienu skaits nav ierobežots. Iestatījums attiecas tikai uz dokumentiem. 

· Koriģēšanas sākuma datums – ļauj veidot un rediģēt tikai tos dokumentus, kuriem ir lielāks datums par uzdoto. Bez šī iestatījuma dokumentu rediģēšanu ierobežo arī konstante „Redakcijas aizlieguma datums”. Iestatījums attiecas tikai uz dokumentiem.

Ja lietotājam iestatīts rediģēšanas aizlieguma datums no noteikta datuma vai arī noteiktā periodā (piemēram, 10 dienu laikā), tad atverot agrāk izveidotu dokumentu, programma brīdinās lietotāju, ka viņš nevar rediģēt dokumentu un dokuments tiks atvērts pārskata režīmā. Ja tiek veidots jauns dokuments vai labots jau izveidots dokuments, tad programma kontrolē uzstādīto datumu dokumenta saglabāšanas vai aizvēršanas brīdī. Ja uzstādīts datums agrāks kā lietotājam atļautais rediģēšanas datums, tad programma neļaus dokumentu saglabāt ar doto datumu.

Tiem objektiem, kuriem dotajā apstrādē nav uzrādīti iestatījumi, ir tādas pieejas tiesības, kādas noteiktas lietotājam konfiguratorā un netiek ierobežotas ar šo apstrādi.

1.10.  Katalogs „Kases aparāti” 

„KKA” katalogs paredzēts lombardā izmantojamo kases aparātu saraksta glabāšanai.

Katalogs tiek izsaukts no programmas galvenās izvēlnes „ Katalogi” – „Pārējie” – „Kases aparāti”.  
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Katalogam ir vienlīmeņa struktūra. 
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Jaunu elementu ievadīšana un rediģēšana notiek kataloga „Kases aparāti” elementa formā.

Sadaļā „Galvenā”
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· Kases kods – unikālais kases kods (kods katalogā). Veidojas automātiski ar iespēju izmainīt manuāli.

· Kases numurs veikalā – kases numurs filiālē (lombardā). 

· Rūpnīcas numurs - kases aparāta rūpnīcas numurs, jāaizpilda manuāli.

· KA modelis – norāda kases aparāta modelis. Tiek izvēlēts no piedāvātā saraksta.

· Kases nosaukums – kases aparāta nosaukums „Kases aparātu” katalogā. Jāaizpilda manuāli.

· KA darba režīms – jānorāda kases aparāta darba režīms. Izvēlas no piedāvāta saraksta: Neautomatizētais EKA, FR( fiskālais reģistrators), On Line, Off Line.

· Datu apmaiņas katalogs – cietajā diskā izvēlēts failu ielādes un eksporta uz/no KA katalogs. 

· IP_adrese – jānorāda datora IP_adrese, lauku aizpilda, ja KA pieslēgts attālināti.

· IP_ports - jānorāda IP_ports, lauku aizpilda, ja KA pieslēgts attālināti.

· Parole – parole attālinātajai pieslēgšanai.

· № COM porta pieslēguma KA - № COM numurs, caur kuru dators apmainās datiem ar kases aparātu.

· Datu apmaiņas ātrums – tiek norādīts datu apmaiņas ātrums, saskaņā ar kases aparāta modeli.

· Termināla režīms – uzstāda karodziņu, ja kases aparāts strādā termināla režīmā.

Sadaļa „Nodokļi/Lombardi”

Šajā sadaļā tiek ierakstīti lombardi, veikali, uzpirkšanas punkti, ar kuriem var strādāt dotais kases aparāts.
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· Lombards vai veikals – kataloga „Lombardi” rekvizīta izvēle. 

· Galvenais – objektam tiek iestatīts karodziņš, kuram tiek konfigurēts KA.

Nodaļu un nodokļu sarakstā var iestatīt dažādas PVN likmes dažādām KA nodaļām. 

· Nodaļa – sekcijas numurs kases aparātā.

· Nodokļu grupa – nodokļu grupas ciparu nozīme. Jāaizpilda dažiem KA modeļiem

· PVN Likme – jānorāda PVN likmi, ar kuru tiks izsists čeks šajā sekcijā. Jāizvēlas no piedāvātā saraksta. 

1.11.  Katalogs „Cenu tipi”

Katalogs paredzēts iespējamo cenu variantu izveidošanai, kuras tiks izmantotas cenu lapas vai dažādu preču cenu formēšanai. Atkarībā no izvēlētā cenu tipa dokumentā, aizpildīsies dokumenta preču cenas. Cenu tipu uzstāda dokumentos “Kredīta orderis”, “Preču uzpirkšana”, “Pavadzīme”.

Katalogs izsaucas no programmas galvenās izvēlnes “Katalogi” - “Pārējie” - “Cenu tipi”.
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Cenu tipu saraksts izskatās šādi:
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· Kods – cenu tipa numurs. Formējas automātiski.
· Nosaukums – cenu tipa nosaukums.

· Komentāri – komentāri cenu tipam - noteikumi, ierobežojumi vai apraksts attiecīgajam cenu tipam.

· Cenu maiņas tips – cenu tips, uz kuru mainās pamata cenu tips rindā, ja precei nav uzdots pamata cenu tips preču kartiņā. 

Kataloga kartiņa:
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1.12.  Katalogs „Apmaksas veidi”

Katalogs paredzēts apmaksas veidu saraksta veidošanai par lombarda pakalpojumiem.

Katalogs tiek izsaukts no programmas galvenās izvēlnes „Operācijas” – „Katalogs”. Logā „Objekta izvēle: Katalogs” atrodam un izvēlamies „Apmaksas veidi”.
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Apmaksas veidu kataloga izskats:
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· Kods – Apmaksas veida numurs. Tiek aizpildīts automātiski.

· Nosaukums – Apmaksas veida nosaukums.

· Apmaksas tips – Apmaksas tips, ar kuru tiek veikts maksājums. Pēc noklusējuma, piedāvātajā izvēlnē ir trīs apmaksas tipi: „Bezskaidrā nauda”, „Maksājumu karte”, „Skaidrā nauda”.

1.13.  Katalogs „Uzskaites parametru konfigurēšana”

Konstantes sistēmā paredzētas patstāvīgas vai reti mainīgas informācijas glabāšanai. Vienu reizi ievadīta informācija var tikt daudzkārt izmantota dokumentu veidošanā, aprēķinos vai atskaišu formu uzdošanā.

Katalogs „Uzskaites parametru konfigurēšana” tiek izsaukts no programmas galvenās izvēlnes „Serviss” – „Uzskaites parametru konfigurēšana”. 
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Konstantes ieteicams aizpildīt uzreiz pēc kataloga „Lombardi” un „Preču saraksts” aizpildīšanas. Visām darbam nepieciešamajām konstantēm jābūt ievadītām pirms preču kustības uzsākšanas.

Uzmanību!!! Dažas konstantu nozīmes nedrīkst mainīt pēc to izmantošanas uzsākšanas, jo tas var nojaukt informāciju atskaitēs.

[image: image46.emf]


Sadaļa „Vispārēji”

· Pamatfirma – juridiska vai fiziska persona, par kuru tiek vesta uzskaite programmā. Firmu izvēlas no kataloga „Firmas”. Informāciju par firmu tiek izvadīta drukas formās. 

· Interfeisa pamatvaloda – pamata interfeisa valoda programmai, kurā tiks attēlotas programmas dialoga formas un darba process ar programmu – latviešu, krievu vai angļu.

· Bāziska valūta – pamata valūta, kurā notiek aprēķins grāmatvedībai saskaņā ar likumdošanu.

· PVN% - PVN likme pēc noklusējuma, kuru lietos šajā uzņēmumā.
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Sadaļa „Orderis”
· Maks. preču daudzums – maksimālais preču daudzums, cik var ievadīt vienā kredīta orderī. Pārsniegto noteikto daudzumu, programma izdos brīdinājuma ziņojumu par uzstādīto rindu skaita pārsniegšanu un neļaus ievadīt papildus rindu.

· Mēnešu daudz. orderu meklējumam – tuvāko mēnešu daudzums, kuros notiks ordera meklēšana. Tiek izmantots atsevišķām atskaitēm un apstrādēm. 
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Sadaļa „Rediģēšanas ierobežojums”

· Redakcijas aizlieguma datums – datums, līdz kuram programma neļaus rediģēt izveidotos dokumentus. Dokumenti, kuri izveidoti pirms uzdotā redakcijas aizlieguma datuma, tiks atvērti pārskata režīmā caurskatīšanai un izdrukāšanai.
· Dienu daudzums redakcijas aizlieguma datuma automātiskai nobīdei – dienu skaits, par kuru automātiski pārbīdās rediģēšanas aizlieguma datums no attiecīgā datuma, kad tiek palaista programma 1C. Piemēram, ja operatoram atļauts rediģēt dokumentus iepriekšējo piecu dienu laikā, tad redakcijas aizlieguma datuma nobīdes dienu skaita norāda – 5.
· Atvērt formas apskates režīmā – ja uzstādīts karodziņš, tad iepriekš izveidoti dokumenti atvērsies tikai apskates režīmā. Pārslēgt dokumentu rediģēšanas režīmā var nospiežot attiecīgo pogu dokumenta augšējā daļā. Režīms ļauj izvairīties no nejaušas dokumenta rediģēšanas, ja dokuments atvērt tikai analizēšanas nolūkos, pārskatīšanai vai drukāšanai.

Sadaļa „EKA”
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· Darbs ar tirdzniecības iekārtu – uzstādīts karodziņš norāda, ka programmai pieslēgta tirdzniecības iekārta (EKA, svītru kodu skeneris utml.).

· Jā – KKM testu režīmā (bez čeka drukas) – uzstādīts karodziņš ļauj veidot un drukāt čekus, nedrukājot tos kases aparātā. Režīms nepieciešams programmas testēšanas, labošanas vai kases aparāta iestatīšanas laikā.

Sadaļa „Pārējie”
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· Maksimālais rindu daudzums pavadzīmē ir – maksimālais rindiņu skaits pavadzīmē. Pārsniedzot norādīto ierobežojumu, programma atvērs brīdinājumu par atļauto rindiņu skaita pārsniegšanu un neļaus pievadīt vēl kādu rindiņu.

· Operāciju žurnāla numurs 1C: Grāmatvedībā – īss operāciju žurnāla apzīmējums, kuru izmanto operācijām, kuras pārnes uz 1C: Grāmatvedību.

· Galvenais atskaites datums –perioda sākuma datums, uz kuru tiek veidotas atskaites. Aizpildīsies pēc noklusējuma daudzās atskaitēs.

· Tekošais (pēdējais) apstrādājamais lombards – šajā konstantē sistēma atceras pēdējo lombardu, kurā notikusi kāda operācija programmā.

Katalogs ārēju atskaišu un papildus iespiedformu izvietojums

· Vieta ārējām atskaitēm – katalogs, kurā izvietotas papildus ārējās atskaites un ārējās drukas formas.
Konfigurācijas versijas numurs

· Versijas numurs – datums, kurš norāda, no kura datuma ir attiecīga programmas versija. Datums nav rediģējams, tiek automātiski aizpildīts jaunas versijas uzstādīšanā.
Sadaļa „Reglamenta uzdevumi”
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· Autopalaistu lietotājs – lietotājs reglamenta uzdevumu izpildīšanai faila formātā. Uzsākot darbu ar programmu uzdotajam lietotājam automātiski tiks palaista apstrāde, kura izpildīs reglamenta uzdevumus. Apstrāde var izpildīties neregulāri, ja uzdots parametrs Palaišanas intervāls.

· Palaišanas atstarpe – intervāls sekundēs, ik pēc kurām notiks regulāra reglamenta uzdevumu izpildīšana. Paredzēta lietotājam, kurš uzdots kā „Autopalaistu lietotājs”. 

2. DOKUMENTI

2.1. Dokuments „Kredīta izsniegšana”
Dokuments „Kredīta izsniegšana” tiek veidots viens uz visām ķīlām, noformētām vienā lombardā vienas dienas laikā. Dokuments „Kredītu izsniegšana” satur tik daudz rindu, cik ķīlu bija izsniegts lombardā dienas laikā. Katram lombardam veidojas atsevišķs dokuments.

Dokuments tiek izsaukts no programmas Galvenās izvēlnes „Dokumenti” – „Kredīta izsniegšana”.
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Dokumenta rekvizītu zonā tiek norādīts:

· Numurs – dokumenta kārtas numurs. Numurs izveidojas automātiski, veidojot jaunu dokumentu. Automātiski izveidots numurs sastāv no divām daļām, sadalītām ar ”-“ starp prefiksu un pašu numurs. Numura prefikss norāda lombardu, uz kuru attiecas izsniegtais kredīts. Katra lombarda orderu prefikss tiek uzdots dotā lombarda kartiņā. Orderu numuri veidojas pēc kārtas katra lombarda ietvaros. Numuru var rediģēt operators.
· Dokumenta datums – dokumenta datums, pēc noklusējuma programmas darba datums.

· Lombards – lombards, kuram tiek noformēta kredītu izsniegšana. Jāizvēlas no kataloga „Firmas”.

· Komentārs – papildus informācija par dokumentu. 

      Dokumenta tabulas daļa satur: 

· № - numurs pēc kārtas.

· Orderis – kredīta līguma (ordera) numurs.

· Kredīta variants – kreditēšanas programma, saskaņā ar kuru tiek aprēķinātas kredīta summas pēc pašreizējā ordera. Jāizvēlas no kataloga „Ķīlu programmas”.

· Prece – prece, kura pieņemta izsniedzamā kredīta ķīlā pēc pašreizējā ordera. Jāizvēlas no kataloga “Preču saraksts”. 

· Preču grupa – grupa, kurā atrodas izvēlēta prece. Nav rediģējama.

· Modelis - papildus preces raksturojums, preces modelis. Jāizvēlas no kataloga „Modeļi”. 

· Preces tips – nosaka preces piederību pie viena no izvēlētajiem tipiem – zelts, sudrabs, aparatūra, pārējais. Jāizvēlas no piedāvātā saraksta. Pēc noklusējuma pieņem nozīmi, uzstādītu izvēlētajai precei. 

· Prove – dārgmetāla prove.

· Svars – preces svars, ja prece sverama.

· Daudzums – preces daudzums.

· Summa – ķīlas summa, kas vienāda ar ieķīlājamo mantu novērtēšanas summu.

· Beigu datums – ķīlas beigu datums.

· Lombarda klients – klients, kuram izsniegts kredīts. Jāizvēlas no kataloga „Lombarda klienti”.

· Vārds, Uzvārds – klienta vārds, uzvārds.

· Personas kods – klienta personas kods.

· Adrese – klienta adrese.

· Pieņēmējs – pieņēmēja vārds uzvārds, kurš noformējis kredīta izsniegšanu. Jāizvēlas no kataloga „Darbinieki”.

Dokumentam „Kredīta izsniegšana” ir drukas forma, kurā attēlots kredītu līgumu saraksts, ar kopsummām par izsniegtajiem kredītiem attiecīgajā dienā.  

2.2. Dokuments „Kredītu pagarinājums”


      Paredzēts lombarda klientu kredītu orderu noformēšanai. Lai orderi pagarinātu uz kārtējo termiņu, jānomaksā kredīta procenti par iepriekšējo izmantošanas termiņu.

Dokuments „Kredītu pagarinājums” tiek noformēts viens uz visām kredītu orderu pagarināšanām, kuras tiek pagarinātas vienā Lombardā vienas dienas garumā.

Dokuments tiek izsaukts no programmas Galvenās izvēlnes „Dokumenti” – „Kredītu pagarinājums”. 
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Dokumentam „Kredītu pagarinājums” ir tik daudz rindu, cik lombarda klienti pagarināja ķīlas vienas dienas laikā. Katra rinda satur informāciju par vienu no pagarinātajām ķīlām.
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· Datums – dokumenta izveidošanas datums un laiks.

· Numurs – dokumenta kārtas numurs. Numurs automātiski veidojas izveidojot jaunu dokumentu. Automātiski izveidots numurs sastāv no divām daļām, kuras sadalītas ar „-“ starp prefiksu un pašu numuru. Numura prefikss norāda lombardu, uz kuru attiecas pagarināmais kredīts. Katra lombarda orderu prefikss tiek uzdots dotā lombarda kartiņā. Orderu numuri tiek veidoti pēc kārtas katra lombarda ietvaros. Numuru var rediģēt operators.

· Pieņēmējs – lombarda darbinieks, kurš izveidojis dokumentu.

· Lombards – lombards, pēc kura tiek noformēta kredīta pagarināšana. Jāizvēlas no kataloga „Firmas”.
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Dokumentā kredītu pagarinājums:

· Numurs – dokumenta kārtas numurs, tiek aizpildīts automātiski. Veidojot jaunu dokumentu numurs formējas automātiski. Automātiski izveidotais numurs sastāv no divām daļām, kuras sadalītas ar “-” starp prefiksu un pašu numuru. Prefiksa numurs norāda veikalu, uz kuru attiecas dokuments. Katra veikala prefikss tiek uzdots dotā veikala kartiņā. Dokumentu numuri veidojas pēc kārtas, katra veikala ietvaros. Numuru var rediģēt operators.

· Datums – dokumenta datums un laiks.

· Lombards – lombards, pēc kura tiek noformēta kredīta pagarinājums. Tiek izvēlēts no kataloga „Firmas”.

· Pieņēmējs – lombarda darbinieks, kurš izveidojis dokumentu.

· Komentārs – nepieciešamās piezīmes par kredītu pagarinājuma dokumentu.

· Aizpildīt tabulu pa rindām – karodziņa uzstādīšanas gadījumā, ievadot kredīta numuru manuāli, notiks automātiska rindu aizpildīšana ar datiem pēc šī ordera. Ja karodziņš nav uzstādīts, tad rindu aizpildīšana ar datiem iespējama izvēloties vajadzīgo aizpildīšanas režīmu. Lai to izdarītu jānospiež pogu „Aizpildīt tabulu” un izvēlēties attiecīgo dokumenta aizpildīšanas režīmu.
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· Izvēlēties orderus – ļauj izvēlēties vairākus orderus pagarināšanai no žurnāla „Kredītu orderi”. Izvēloties orderus aizpildās tikai kolonna Orderis ar izvēlēto orderu numuriem.

· Aizpildīt tabulu – dotais režīms ļauj aizpildīt rindas ar datiem pēc šiem orderiem, kurās izvēlēti orderu numuri. Režīms paredz, ka operators iepriekš ievadījis dokumenta rindās vairākus kredīta numurus, kurus ir jāpapildina. 

· Aizpildīt rindu tabulā – dotā aizpildīšana ļauj aizpildīt vienu pašreizējo rindu pēc kredīta ordera numura. 

Dokumenta tabulas daļa satur sekojošu informāciju:

· Orderis – ordera numurs, pēc kura bija izsniegts pagarināmais kredīts.

· Vārds, Uzvārds – lombarda klienta vārds uzvārds.

· Beigu datums – iepriekšējā kreditēšanas termiņa beigu datums pēc kredītu ordera.

· Procenti – aprēķināto procentu summa, pagarinot kredītu pēc tekošā ordera.

· Sodas nauda – aprēķinātā soda naudas summa, pagarinot kredītu pēc tekošā ordera.

· Kopsumma – kopējā summa, kas saņemta no klienta, pagarinot kredītu pēc tekošā ordera.

· Izsniegts – datums, kad sākotnēji bija izsniegts kredīts pēc dokumenta „Kredīta orderis”.

· Pagarināts līdz – datums, līdz kuram tiek pagarināts kredīts pēc dotā dokumenta. 

· Kredīta summa – izsniegtā kredīta sākotnējā summa pēc tekošā ordera.

· Prece – prece, kas atrodas ķīlas pagarinājumā pēc pašreizējā ordera. Ja izsniedzot kredītu tika ieķīlātas vairākas preces, tad dotajā laukumā parādās informācija par pirmo preci no ieķīlāto preču saraksta.

· Kreditēšanas variants – kreditēšanas programma, saskaņā ar kuru tiek aprēķinātas procentu summas pēc pašreizējā ordera.

2.3. Dokuments „Kredīta atgriešana”

       Dokuments paredzēts ķīlas atgriešanai klientam – ķīlas izpirkšanai. Dokuments „Kredīta atgriešana” tiek formēts viens par visām ķīlas atgriešanām pašreizējajā dienā, bet katram lombardam atsevišķi savu dokumentu.

Dokumentu izsauc no programmas Galvenās izvēlnes „Dokumenti” – „Kredīta atgriešana”. 
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Dokumentam „Kredīta atgriešana” ir tik daudz rindiņu, cik ķīlas atgriešanu (izpirkšanu) klienti bijuši dotajā lombardā dotajā dienā. Katra rindiņa satur visu informāciju par konkrēto kredīta atgriešanu.


[image: image59.emf]


Dokumenta pamatinformācija:
· Numurs – dokumenta kārtas numurs. Numurs izveidojas automātiski, veidojot jaunu dokumentu. Automātiski izveidots numurs sastāv no divām daļām, sadalītām ar ”-“ starp prefiksu un pašu numurs. Numura prefikss norāda lombardu, uz kuru attiecas atgrieztais kredīts. Katra lombarda orderu prefikss tiek uzdots dotā lombarda kartiņā. Orderu numuri veidojas pēc kārtas katra lombarda ietvaros. Numuru var rediģēt operators.

· Datums – dokumenta datums, pēc noklusējuma programmas darba datums.

· Lombards – lombards, kuram tiek noformēta kredītu atgriešana. Jāizvēlas no kataloga „Firmas”.

· Pieņēmējs – lombarda darbinieks, kurš formē dokumentu.

· Komentāri – papildus informācija par dokumentu. 

Tabulas daļas informācija:
· Ordera numurs – ordera numurs, pēc kura bija izdots atgriežamais kredīts.

· Preces tips – preces tips atgriežamajai ķīlai pēc attiecīgā kredīta ordera. Ja kredīta orderī ir vairākas preces ar dažādiem tipiem, tad šajā laukā būs informācija par pirmo preci no ķīlu saraksta. 

· Kredīta summa – izdotā un atgriežamā kredīta summa.

· Procenti – aprēķināto kredīta procentu summa kredīta atgriešanai pēc attiecīgā kredīta ordera.

· Soda nauda – aprēķinātā soda naudas summa pēc attiecīgā kredīta ordera.

· Soda nauda par ordera nozaudēšanu – soda nauda, ja pazaudēts kredīta orderis. 

· Kopsummā – kopējā summa, kas jāsaņem no klienta ķīlas atgriešanai.

· Izdots – datums, kad pirmo reizi bija izsniegts klientam kredīta orderis. 

· Pagarināts – datums, kad pēdējo reizi bijis pagarināts vai izsniegts kredīts. 

· Kreditēšanas variants – kreditēšanas programma, pēc kuras tika aprēķināta kredīta summa dotajam orderim.

Ērtākai tabulas daļu aizpildīšanai programmā izmanto auto aizpildīšanu:
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· Aizpildīt tabulu pa rindām – ja uzstāda karodziņu, tad ievadot manuāli kredīta ordera numuru, notiks automātiska rindas aizpildīšana ar datiem. Ja karodziņš nav uzstādīts, tad rindas tālāku aizpildīšanu var izvēlēties pēc aizpildīšanas režīma. Nospiežot pogu „Aizpildīt” atveras dokumenta tabulas daļu rindu aizpildīšanas režīmu saraksts: 

· Izvēlēties orderus – ļauj izvēlēties vairākus orderus pagarināšanai no žurnāla „Kredītu orderi”. Izvēloties orderus aizpildās tikai kolonna Orderis ar izvēlēto orderu numuriem.

· Aizpildīt tabulu – dotais režīms ļauj aizpildīt rindas ar datiem pēc šiem orderiem, kurās izvēlēti orderu numuri. Režīms paredz, ka operators iepriekš ievadījis dokumenta rindās vairākus kredīta numurus, kurus ir jāpapildina.

· Aizpildīt rindu tabulā – dotā aizpildīšana ļauj aizpildīt vienu tekošo rindu pēc kredīta ordera numura.

2.4. Dokuments „Preču uzpirkšana”

       Dokuments paredzēts lietotu un jaunu preču uzpirkšanai no fiziskām un juridiskām personām.

Dokumentu izsauc no programmas Galvenās izvēlnes „Dokumenti” – „Preču uzpirkšana”. 
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Dokumenta „Preču uzpirkšana” izskats:
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· Numurs – dokumenta kārtas numurs. Numurs tiek uzdots automātiski formējot jaunu dokumentu. Uzdotais numurs sastāv no divām daļām, atdalītām ar „-” starp prefiksu un pašu numuru. Numura prefikss atspoguļo uzpirkšanas punktu, kurā notiek uzpirkšana. Katra uzpirkšanas punkta prefikss tiek uzdots attiecīgās struktūrvienības kartiņā. Ordera numurs formējas pēc kārtas katra lombarda ietvaros. Numuru var rediģēt operators.

· Datums – dokumenta izveidošanas laiks un datums.

· Uzpirkšanas punkts – struktūrvienība, kurā tiek formēta attiecīgā uzpirkšana.

Sadaļa „Galvenais”

Sadaļa satur galvenos parametrus par lombarda klientu – izsniegto kredītu un citu notikumu vēsture.

· Vārds, uzvārds – vārds un uzvārds uzpirkšanas punkta klientam. Klientu var izvēlēties no kataloga „Lombarda klienti” vai arī ievadīt datus manuāli. Ja nepieciešams datus pēc tam saglabāt arī katalogā „Lombarda klienti” nospiežot ikonu pa labi no rekvizīta.
· Personas kods – uzpirkšanas punkta klienta personas kods. Izvēloties klientu no kataloga „Lombarda klienti” lauks aizpildās automātiski. Vadot personas kodu manuāli notiek atbilstoša klienta meklēšana katalogā „Lombarda klienti”.
· Adrese – uzpirkšanas punkta klienta dzīvesvietas adrese. Izvēloties klientu no kataloga „Lombarda klienti” lauks aizpildās automātiski.
· Tālrunis – uzpirkšanas punkta klienta telefona numurs. Izvēloties klientu no kataloga „Lombarda klienti” lauks aizpildās automātiski.
· Pase – uzpirkšanas punkta klienta pases dati. Izvēloties klientu no kataloga „Lombarda klienti” lauks aizpildās automātiski.
· Dzimums – uzpirkšanas punkta klienta dzimums. Izvēloties klientu no kataloga „Lombarda klienti” lauks aizpildās automātiski.

· Klient no… - uzpirkšanas punkta klienta pirmā un pēdējā apmeklējuma datums. Datums veidojas automātiski saglabājot jaunā dokumentā klienta datus. 

· Pieņēmējs – lombarda darbinieks, kurš veido dokumentu.

· Komentārs – nepieciešamās piezīmes attiecīgajam Preču uzpirkšanas dokumentam.

Sadaļa „Preces”  

Sadaļa satur uzpērkamo preču sarakstu, to parametrus un novērtējumu.
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· Cenu tips – cenu tips saskaņā ar kuru tik izvēlēta preces cena. Pēc noklusējuma dokumentā tiek piedāvāts tas cenu tips, kurš uzdots klientam vai „Klienta statusa” raksturojumā, vai arī pašā uzpirkšanas punktā. Var izvēlēties arī manuāli no kataloga „Cenu tipi”.

Dokumenta tabulas daļa satur šādu informāciju:

· N – rindiņas kārtas numurs.

· Preces nosaukums – uzpērkamās preces nosaukums. Izvēlas no kataloga „Preču saraksts”.

· Modelis - preces modelis. Jāizvēlas no kataloga „Modeļi”. 

· Preces raksturojums – preces papildus raksturojums vai apraksts, ievada manuāli.

· Preces tips – uzpērkamās preces tips. Pēc noklusējuma aizpildās no izvēlētās preces parametriem.

· Prove – prove, tiek norādīta dārgmetāliem. 

· Daudzums – preces daudzums.

· Svars – preces svars gramos. Aizpilda dārgmetālu precēm.

· Cena – Preces cena.

· Cena (gr) – cena par vienu preces gramu, ja tā ir svara prece.

· Svara cena – pazīme tam, ka precei uzdota cena par svaru (gramos). Pazīmes nozīme iespaido preces summas aprēķinu. Lai preces summu rēķinātu pēc preces svara un uzdotās cenas par gramu, nepieciešams šajā laukā ielikt karodziņu. Ja karodziņš nav uzstādīts, preces summa tiek aprēķināta pēc daudzuma un cenas. Pēc noklusējuma pazīme aizpildās analoģiski „Cenu tipa” pazīmei.
· Preces summa – attiecīgās preces summa, kas aprēķināta daudzumu reizinot ar cenu vai svara precēm svaru reizinot ar svaru par gramu. Aprēķins atkarīgs no pazīmes.

· Vērtība – attiecīgās preces novērtējums. Summu klientam var izdot atšķirīgu no preces novērtējuma. Aizpildīšana nav obligāta.

Pēc tam, kad visi dati ievadīti, dokumentu nepieciešams saglabāt, nospiežot pogu „Ierakstīt” vai „OK”. 

Uzpirkšanas īguma izdrukāšanai jānospiež poga „Drukāt” – „Pirkuma līgums”.
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Poga „Kases aparāta čeks” [image: image65.png]&0 Kases aparata deks




Ar šīs pogas palīdzību var izveidot dokumentu „Čeks” un pārnest tur informāciju kases čeka izdrukāšanai operācijā uzpirkšana attiecīgajā kases aparātā. Dokumenta „Čeks” sīkāku aprakstu skatīt aprakstā dokuments „Čeks”.

Dokumenta parametru iestatīšanai izmanto pogu „Iestatījumi”.
Sadaļa „Režīmi”
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· Automātiski saglabāt klienta datus ierakstīšanas laikā – karodziņa uzstādīšanas gadījumā dati par klientu automātiski saglabāsies katalogā „Lombarda klienti”. Ja attiecīgais klients atnāk vēlreiz, tad viņa dati nebūs vairs jāievada, tos varēs izvēlēties no kataloga „Lombarda klienti” vai arī manuāli ievadīt personas kodu un pārējie dati aizpildīsies automātiski.

Sadaļa „Drukāšanai”
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· Portrets – „Pirkuma līguma” vertikālais drukāšanas režīms.

· Albums – „Pirkuma līguma” horizontālais drukāšanas režīms.

· Mala augšā – tiek uzdota augšējās malas atkāpe drukas formai.

· Mala no kreisās - tiek uzdota kreisās malas atkāpe drukas formai.
· Drukāt summu par klientu – atzīmējot karodziņu drukas formā tiks izvadīta summa, kura izmaksāta klientam par viņa preci. Ja karodziņš nav uzstādīts, summu klientam nepieciešams ierakstīt manuāli.
· Izmantot tekošo konfigurēšanu visiem objektiem – uzstādīts karodziņš, tad uzstādītie parametri tālāk tiks izmantoti visos uzpirkšanas dokumentos.
2.5. Dokuments „Pavadzīme”

Dokuments ”Pavadzīme” paredzēts preču nodošanai:

· no Lombarda veikalam;

· no veikala uz citu veikalu;

· no firmas struktūrvienības klientam;

· no sveša klienta mūsu firmas struktūrvienībai.

Kā arī dokuments var tikt izmantots preču pārpalikumu iegrāmatošanai vai iztrūkstošo preču norakstīšanai. Šajā gadījumā nevajag norādīt preču noliktavu – Nosūtītāju vai noliktavu – Saņēmēju.

Iegrāmatojot dokuments maina atlikumus lombardā un veikalā. 

Dokuments tiek izsaukts informācijas ievadīšanai un rediģēšanai no izvēlnes punkta „Dokumenti” – „Pavadzīme”.
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Dokumenta rekvizītu zona:

· Numurs – numurs pēc kārtas, kuru piešķir programma.

· Datums – preču nodošanas datums.

· Nodokļu dokumenta numurs – stingrās uzskaites pavadzīmes numurs.

· Ar nodokli neapliekamā summa – dokumenta summas daļa, kura neapliekas ar nodokli. Piemēram, preču nodošanas no lombarda veikalam kopējā ķīlas summa.

· Realizācijas summa ar PVN – kopējā summa ar PVN no plānojamās preču realizācijas.
· PVN summa – PVN summa, kura piemērota uzcenojumam.

Sadaļa „Galvenais”

· Nosūtītājs – struktūrvienība, no kuras tiek veikta preces nodošana.

· Saņēmējs – struktūrvienība, kurai tiek nodota prece.

· Pavadzīmes pazīme – pazīme, pēc kuras veidojas pavadzīme (pārdošana, izdošana veikalam, policijai utml.). Jāievada no piedāvātās izvēlnes.

· Apmaksas veids – apmaksas veids tiek izvēlēts no kataloga „Apmaksas veidi pavadzīmēs”.

Sadaļa „Tabula”

Sadaļā tiek norādītas pārvietojamās preces un to parametri.
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Tabulas daļa:

· N – numurs pēc kārtas.

· Orderis – noilgušā „Kredīta ordera” numurs, kura preces tiek nodotas no lombarda veikalam.

· Lombarda prece – preces nosaukums lombardā. Parasti lombardā visas līdzīgās preces nosauktas ar vienu kopējo nosaukumu, piemēram, “Mob.tel.”.

· Veikala prece – preces nosaukums veikalā. Precei veikalā var būt sīkāks nosaukums “Mob.tel. Nokia 5310”.

· Preču raksturojums – preces papildus raksturojums.

· Preces Tips – preces tips no kataloga „Preces”.

· Metāls – metāla tips precēm - dārglietām.

· Prove – metāla prove precēm - dārglietām.

· Preču mērvienība – preces mērvienība.

· Daudzums – preču daudzums, parasti ir vienāds ar 1.

· Svars – preču svars precēm - dārglietām.

· Pieņemšanas svars – dārgmetāla svars uz preces pieņemšanas brīdi.

· Realizācijas cena – preces vienības cena ar PVN no plānojamās realizācijas. 

· Cena (gr) – cena par vienu preces gramu, ja tā ir sveramā prece.
· Realizācijas summa – cena ar PVN no plānojamās realizācijas.

· Svara cena – pazīme, ka preces cena ir uzdota par svaru (gramiem). Pazīme tiek norādīta automātiski tāda, kāda tā bija kredīta orderī vai uzpirkšanā.
· Preču cena – preces sākuma cena, kāda bija pieņemšanas brīdī lombardā vai uzpirkšanas punktā.
· Preču summa – Vienā orderī var būt norādītas vairākas preces. Šeit tiek norādīta vienas preces summa no ordera.

· PVN likme – attiecīgā PVN likme.
· PVN summa – piemērotā PVN summa.
Pastāv iespēja automātiski aizpildīt dokumenta „Pavadzīme” tabulas daļas rindas ar noilgušiem kredītiem. Jānospiež poga „Aizpildīt” un izvēlieties attiecīgo dokumenta režīmu:
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· Režīms „Izvēlēties vienu orderi” ļauj izvēlēties vienu orderi no žurnāla „Kredīta orderi”.

· Režīms “Izvēlēties dažus orderus” ļauj izvēlēties vairākus orderus no žurnāla „Kredīta orderi”.

· Režīms „Izvēlēties no noildzinātajiem orderiem” ļauj izveidot noilgušo orderu sarakstu un izvēlēties no viņiem dažus orderus. Šajā režīmā tiek izsaukta speciāla apstrāde „Atskaite par noilgušiem orderiem”:
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Apstrāde tiek atvērta automātiski ar aizpildītiem parametriem, kurus operators var mainīt:

· Atskaites datums –datums, kad veidojas atskaite, sakrīt ar dokumenta datumu, no kura izsaukta apstrāde.

· Noņemšanas datums – datums, uz kuru tiek veikta noilgušo kredītu analīze.

· Izvēlaties lombardu – lombards, kurā tiek veikta noilgušo kredīta orderu analīze. Mūsu gadījumā lombards, no kura tiek pārvietota prece.

Apstrādē jāuzdod:

· Atļauto dienu skaits pēc noildzināšanas – atlasē iekļūs tikai tie orderi, kuriem noilgušas vairāk dienas nekā uzdots.

· Izvēlēties preces tipu – tiek norādīti preču tipi, kuriem jāiekļūst atlasē.

Nospiežot pogu “Orderu meklēšana”, notiek noilgušo orderu meklēšana un veidojas tabula ar atrastajiem orderiem:
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Ar uzstādītiem karodziņiem kreisajā ailē tiek atzīmēti orderi, kuriem jāiekļūst veidojamā dokumentā „Pavadzīme”. Nospiežot pogu „Aizpildīt dokumentu”, tiek aizpildīta dokumenta „Pavadzīme” tabulas daļa.

Pavadzīmes aizpildīšanas tālākie režīmi:
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· Režīms „Piepildīt visas preces pa tekošās rindas orderi” ļauj pēc tekošā ordera aizpildīt pavadzīmi ar visām ordera precēm, kuras ir pieejamas atlikumā lombardā vai uzpirkšanas punktā tiek izmantots gadījumā, ja rindās ievadīti dati un nepieciešams pārvadīt datus pēc izvēlētā ordera.

· Režīms „Piepildīt tekošo rindu” tiek izmantots gadījumā, ja rindā ievadīts ordera numurs un vajag nepieciešams rindu ar datiem pēc izvēlētā ordera.

· Režīms „Piepildīt visas rindas” tiek izmantots gadījumā, ja vairākās rindās ievadīti orderu numuri un nepieciešams izveidot rindu ar datiem pēc izvēlētiem orderiem. 

· Režīms „Aizpildīt tekošo rindu” tiek izmantots gadījumā, ja rindā ievadīts ordera numurs un nepieciešams pārievadīt rindas informāciju ar datiem pēc izvēlētā ordera.

· Režīms „Aizpildīt visas rindas” tiek izmantots gadījumā, ja vairākās rindās ievadīti orderu numuri un nepieciešams pārievadīt rindas informāciju ar datiem pēc izvēlētiem orderiem. 

· Režīms „Noildzināto orderu pārbaude” ļauj pārbaudīt dokumentā izvēlētos orderus, vai tie ir noilguši.

Sadaļa „Papildinformācija”

Sadaļas „Papildinformācija” opcijās tiek uzdoti dokumenta formas aizpildīšanas parametri, rekvizītu sastāva grāmatošanai un dokumenta drukāšanai.

[image: image75.emf]


Bloks „Piegādes dati”

· Nosūtīšanas datums – preču nosūtīšanas datums no lombarda, var nesakrist ar dokumenta datumu.

· Saņemšanas datums – preču saņemšanas datums veikalā, var nesakrist ar dokumenta datumu, kā arī ar nosūtīšanas datumu.

· Iekraušanas vieta– jānorāda preces iekraušanas adrese, lauku aizpilda manuāli.

· Izkraušanas vieta – jānorāda preces izkraušanas adrese, lauku aizpilda manuāli.

Bloks „Dati par pārvadātāju”

· Pārvadātājs – pārvadātājs, jāizvēlas no kataloga „Klienti un organizācijas”.

· Darījumu veids – darījuma veidu jāizvēlas no piedāvātā saraksta.

· Spec. atzīmes – var uzdot savas speciālas atzīmes pārvadātājam, pēc kurās vēlāk varēs atspoguļot atskaitēs.
· Autovadītājs – autovadītāja vārds uzvārds. Jāizvēlas no kataloga „Darbinieki”, vai jāievada manuāli.

· Transportlīdzeklis – pārvadāšanas firmas transportlīdzekļa valsts numurs. Jāizvēlas no kataloga „Autotransports” vai jāievada manuāli.

2.6. Dokuments „Pārcenojums”

      Dokuments paredzēts mazumtirdzniecības precei uzstādītās veikala cenas izmaiņai.

      Dokuments tiek izsaukts no programmas galvenās izvēlnes - „Dokuments” – „Pārcenojums”. 
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 Ievadītu dokumentu glabāšanai paredzēts žurnāls „Pārcenojums”, kurš tiek izsaukts no programmas galvenās izvēlnes „Dokumentu žurnāli” – „Pārcenojums”.
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Dokumenta rekvizītu zonā tiek norādīts:

· Numurs – dokumenta kārtas numurs, kurš aizpildās automātiski. Veidojot jaunu dokumentu, numurs formējas automātiski. Izveidotais numurs sastāv no divām daļām, kuras sadalītas ar “-” starp prefiksu un pašu numuru. Prefiksa numurs norāda veikalu, uz kuru attiecas dokuments. Katra veikala prefikss tiek uzdots dotā veikala kartiņā. Dokumentu numuri veidojas pēc kārtas, katra veikala ietvaros. Numuru var rediģēt operators.
· Dokumenta datums – dokumenta datums. Pēc noklusējuma tiek uzstādīts saskaņā ar programmas darba datumu.
· Veikals – veikals, kurā tiek veikta preces pārcenošana.
· Komentārs – lietotāja brīva informācija. 

Sadaļa „Preces” 

Sadaļas tabulas daļā tiek norādīts:

· Numurs - automātiski tiek iestatīts rindas kārtas numurs. 

· Orderis – ordera numurs, pēc kura pārcenojamā prece ienākusi lombardā. 

· Prece – pārcenojamā prece, kura ir veikala uzskaitē.
· Raksturojums – papildus preču raksturojums.
· Daudzums – pārcenojamo preču vienību daudzums. 

· Svars – preces svars.
· Kredīta summa – visa kredīta ordera kopējā summa, pēc kuras pārcenojamā prece ienāca lombardā. 

· Vecā cena – preces cena pirms pārcenošanas. Parādās automātiski, pēc programmas datiem. 

· Cena – tiek uzstādīta preces jaunā cena (manuāli).
· Vecā summa – preces summa pirms pārcenošanas.
· Summa – preces jaunā summa.
· Komentārs – var ievadīt komentāru dotajai dokumenta rindai. 

   Pastāv iespēja automātiski aizpildīt rindas ar precēm dokumenta “Pārcenojums” tabulas daļā. Lai to izdarītu, jānospiež poga “Aizpildīt” un jāizvēlas attiecīgais dokumenta aizpildīšanas režīms:
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· Izvēlēties preces pēc ordera numura – šajā variantā atveras apstrāde „Orderu meklēšana pārdošanai”, kurā var ievadīt ordera numuru un pēc kura tiks veikta preču atlase dokumenta tabulas daļā.
· Izvēlēties orderi pēc preces – izvēloties šo variantu atveras apstrāde „Orderu meklēšana pārdošanai”. Apstrādē var izvēlēties preci, pēc kuras būs atrasti orderi, pēc kuriem veikalā ir izvēlētā prece. Operatora izvēlētos orderus un preces var atlasīt dokumenta tabulas daļā.
· Aizpildīt datus pēc ordera – variants ļauj (pār)aizpildīt dokumenta rindu, pie tam rindā var būt uzdots ordera numurs. Izvēloties šo variantu atveras apstrāde „Orderu meklēšana pārdošanai”, kura ļauj atrast preci pēc ordera numura, dokumenta tabulas daļā.

Apstrāde ”Orderu meklēšana pārdošanai”

Apstrāde paredzēta ērtākai un ātrākai informācijas saņemšanai par orderiem un to precēm, kuras ir veikalā. Saņemto orderu un preču sarakstu var izmanot dokumentu „Pārcenojums” un „Čeks” tabulas daļu aizpildīšanai.
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Sadaļa „Galvenais” 

· Atskaites datums – datums, kad veidojas atskaite, sakrīt ar dokumenta datumu, no kura izsaukta apstrāde.

· Izvēlēties preci pēc ordera numura – apstrādē preces izvēle notiek pēc ordera numura, kurš uzdots laukumā „Ordera numurs”.

· Izvēlēties orderus pēc preces – apstrādē ordera izvēle notiek pēc preces, kura uzdota laukumā „Izvēlēties preci”.

· Veikals – veikals, kurā notiek orderu un preču meklēšana. Sakrīt ar veikalu no dokumenta rekvizītu zonas.

· Izvēlaties lombardu – lombards, kurā notiek orderu un preču meklēšana. 

· Ordera numurs – ordera numurs, pēc kura notiks preču atlase. Pēc noklusējuma tiek aizpildīts ar „Ordera numura” tekošās dokumenta rindas nozīmi, no kuras tiek izvēlēta apstrāde. Var arī ievadīt manuāli vai arī izvēlēties no orderu saraksta žurnālā „Kredītu orderi”.

· Izvēlēties preci – prece, pēc kuras notiks visu orderu atlase, kuros ir šī prece (atlikumos) veikalā vai lombardā. Var arī ievadīt manuāli vai arī izvēlēties no orderu saraksta žurnālā „Preču nosaukumi”.

· Izvēlēties preces tipu – tiek norādīti preču tipi, kuriem jāiekļūst atlasē.

Nospiežot pogu “Datu meklēšana pēc ordera vai pēc preces” notiek preču vai orderu meklēšana un sadaļā “Orderu tabula” veidojas tabula ar atrastajām precēm un orderiem:
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     Ar karodziņa uzstādīšanu kreisajā ailē tiek atzīmētas preces, kurām jānonāk veidojamajā dokumentā „Pārcenojums” vai „Čeks”. Nospiežot pogu „Aizpildīt dokumentu” dati no iezīmētajām rindām tiek pārcelti dokumenta „Pārcenojums” vai „Čeks” tabulas daļā.
Pogā Konfigurēšana dokumenta parametru uzstādīšanai „Drukāšanai” tiek uzdotas šādas opcijas:
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· Mala augšā – izvēloties vajadzīgo nozīmi no piedāvātā nozīmju saraksta tiek izvēlēta maksājuma uzdevuma drukas formas augšējā malā.
· Mala no kreisās - izvēloties vajadzīgo nozīmi no piedāvātā nozīmju saraksta tiek izvēlēta maksājuma uzdevuma drukas formas kreisajā malā.
· Izmantot tekošos uzstādījumus visiem dokumentiem – uzstādītais karodziņš ļaus izmantot uzdotās opcijas pēc noklusējuma atverot nākošos dokumentus „Pārcenojums”.

Pēc tam, kad ievadīti visi dati un uzstādīti nepieciešamie dokumenta parametri, dokumentu jāiegrāmato nospiežot pogu „OK”. 


Dokumenta izdrukāšanai jānospiež pogu „Drukāt”. No drukas formu saraksta jāizvēlas vajadzīgo. Pēdējais izvēlētais drukas formas nosaukums tiek saglabāts, kā poga, un atrodas pa kreisi no pogas „Drukāt”. Izdrukāt dokumentu var arī nospiežot šo pogu.

2.7. Dokuments „Čeks”
Dokuments “Čeks” paredzēts dokumentu noformēšanai programmā darbā ar kases aparātu (Elektroniskais Kases Aparāts – EKA).

Dokuments tiek izsaukts no programmas galvenās izvēlnes “Dokumenti” - “Čeks”, tāpat formējas arī no dokumenta “Kredītu orderis”, “Kredītu izsniegšana”, “Kredītu pagarinājums”, “Kredītu atgriešana” un “Preču uzpirkšana”.
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Ievadīto dokumentu glabāšanai paredzēts žurnāls “Čeki”, kurš izsaucas no programmas galvenās izvēlnes “Dokumentu žurnāli” - “Čeki”.
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Dokuments “Čeks” tiek formēts pēc dažādām operācijām, kad nepieciešams izsist čeku kases aparātā.
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Dokumenta augšējā vadība:

· Numurs – dokumenta kārtas numurs, aizpildās automātiski. Numurs formējas automātiski, veidojot jaunu dokumentu. Šis numurs sastāv no divām daļām, atdalītām ar “-” starp prefiksu un pašu numuru. Numura prefikss norāda lombardu vai veikalu, uz kuru attiecas dokuments. Lombardam vai veikalam prefiksu dokumentiem uzdod attiecīgā lombarda vai veikala kartiņā. Dokumenta numurs formējas katra lombarda ietvaros. Numuru var rediģēt operators.

· Datums – dokumenta datums. Pēc noklusējuma tiek uzdots pašreizējās dienas datums.

· Lombards/veikals – lombards vai veikals, kurā tiek formēts dokuments “Čeks”. 

· Kases aparāts – kases aparāts, kurā tiks izsists čeks.

· Operācija – izvēlas no piedāvātā saraksta, atkarībā no tā, kādai operācijai tiks izsists čeks.
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Operācijas dokumentā “Čeks” dalās divās grupās: operācijas veikalam vai lombardam. Ja rindā Lombards/veikals ir izvēlēts lombards, šajā izvēlnē būs tikai lombardam pieejamās operācijas. Ja ir izvēlēts veikals – būs uz veikalu attiecināmās operācijas pieejamas.
Dokuments “Čeks” var tikt izmantots čeka izsišanai šādām operācijām:
Lombardā:

· Kredīta izsniegšana – operāciju uzstāda dokumentiem “Čeks”, kuri tiek izsisti kredīta izsniegšanas gadījumā lombardā.

· Kredīta pagarinājums – operāciju uzstāda dokumentiem “Čeks”, kuri tiek izsisti kredīta pagarinājuma gadījumā lombardā. 

· Kredīta atgriešana – operāciju uzstāda dokumentiem “Čeks”, kuri tiek izsisti kredīta atgriešanas gadījumā lombardā.

· Naudas izņemšana no kases – operāciju uzstāda dokumentiem “Čeks”, kuri tiek izsisti naudas izņemšanas gadījumā kases aparātā (inkasācija).
· Naudas ielikšana kasē – operāciju uzstāda dokumentiem “Čeks”, kuri tiek izsisti naudas ielikšanas gadījumā kases aparātā.
Veikalā:

· Pārdošana – operāciju uzstāda dokumentiem “Čeks”, kuri tiek izsisti preču pārdošanas gadījumā veikalā.

· Naudas izņemšana no kases – operāciju uzstāda dokumentiem “Čeks”, kuri tiek izsisti naudas izņemšanas gadījumā kases aparātā (inkasācija).
· Naudas ielikšana kasē – operāciju uzstāda dokumentiem “Čeks”, kuri tiek izsisti naudas ielikšanas gadījumā kases aparātā.
Uzpirkšanas punktā:

·  Uzpirkšana – operāciju uzstāda dokumentiem “Čeks”, kuri tiek izsisti naudas preču uzpirkšanas gadījumā uzpirkšanas punktā.
·  Naudas izņemšana no kases – operāciju uzstāda dokumentiem “Čeks”, kuri tiek izsisti naudas izņemšanas gadījumā kases aparātā (inkasācija).
· Naudas ielikšana kasē – operāciju uzstāda dokumentiem “Čeks”, kuri tiek izsisti naudas ielikšanas gadījumā kases aparātā.
· Naudas/preces atgriešanas čeks – pazīme tam, ka čeks tiek formēts atgriešanai. Šajā gadījumā veic operāciju, kas ir tieši pretēja atgriežamā dokumenta “Čeks” operācijai. Ja ir uzstādīts karodziņš, parādās atbilstoša pazīme.
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Iepriekš definēts preču katalogs “Special”
Katalogs atrodas grupā “Katalogi” - “Preces nosaukums” - “Special”.

Katalogs satur iepriekš neteiktus nosaukumus, kurus izmanto dažādu operāciju formēšanai (inkasācija, pārdošana, uzpirkšana utml.) dokumentam “Čeks”. Kataloga saturs nodrošina nosaukumu formēšanu, kas attēlojas uz čeka kases aparātā.

Formējot dokumentu “Čeks” tieši no dokumenta “Kredīta orderis”, “Preču uzpirkšana” un citiem, attiecīgais nosaukums dokumentā “Čeks” tiek ievadīts automātiski.
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Dokumenta tabulas daļa

Sadaļa “Pamata” 

Operācijai “Pārdošana” tabulas daļas atzīmē “Pamata” norāda:
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· № – numurs pēc kārtas.
· Orderis – “Kredīta ordera” numurs precēm, kuras piedalās attiecīgajā operācijā, pēc kuras tiks izsists dokuments “Čeks”.
· Nosaukums – preces nosaukums.
· Preces raksturojums – papildus raksturojums precei.
· Daudzums – preces daudzums.
· Svars – preces svars (gramos). Tiek aizpildīts dārgmetāla precēm. 
· Preces cena – preces vienas vienības cena pēc attiecīgā ordera.
· Preces summa – visas ķīlas summa pēc attiecīgā ordera.
· Pārdošanas cena – realizācijas cena vienai vienībai ar PVN. 
· Pārdošanas summa – realizācijas summa precei ar PVN.
· Sekcija – nodaļas numurs kases aparātā, uz kuru pamatojoties notiek attiecīgā operācija. 
Operācijai “Naudas ielikšana kasē” un “Naudas izņemšana no kases” tabulas daļā atzīmē “Pamata” norāda:
[image: image89.emf]


· Nosaukums – operācijas nosaukums.
· Summa – naudas līdzekļu summa ievietošanai vai izņemšanai kases aparātā. Šī kolonna pieejama tikai divās operācijās: “Naudas ielikšana kasē” un “Naudas izņemšana no kases”!
Pārējās lauka daļas aprakstītas pie operācijas “Pārdošana” un to aizpildīšanai nav obligāta šai operācijai.

Operācijai “Pagarinājums” tabulas daļas atzīmē “Pamata” norāda:
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· Summa % - summa % + soda naudas summa par pagarinājumu.
Pārējie lauki aprakstīti operācijā “Pārdošana”.

Operācijai “Kredīta atgriešana” tabulas daļā atzīmē “Pamata” norāda:
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· Pārdošanas cena - summa % + soda nauda par atgriezto preci.
· Summa % - summa % un soda nauda par kredīta pagarinājumu.
Pārējie lauki aprakstīti operācijā “Pārdošana”.

Visi tabulas daļas lauki jebkurai operācijai aizpildās automātiski, ar iespēju manuāli rediģēt.

Operācijai “Pārdošana” iespējama automātiska tabulas daļas aizpildīšana ar precēm pārdošanai dokumentam “Čeks”. Tam jānospiež poga “Aizpildīt” un jāizvēlas attiecīgais aizpildīšanas režīms no saraksta:
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· Izvēlēties preces pēc ordera numura – izvēloties šo variantu, atveras izvēlne “Orderu meklēšana pārdošanai”, kurā var ievadīt ordera numuru un pēc tā tiks atlasītas preces dokumenta tabulas daļai. 

· Izvēlēties orderi pēc preces – izvēloties šo variantu, atveras izvēlne “Orderu meklēšana pārdošanai”. Apstrādā var izvēlēties preces un pēc tām tiks atlasīti orderi, pēc kuriem izvēlētās preces atrodas veikalā. Atzīmētos orderus un preces var atlasīt dokumenta tabulas daļai. 

· Piepildīt rindas datus par orderi – ļauj (pār)aizpildīt attiecīgo dokumenta tabulas daļas rindiņu ar attiecīgā ordera datiem. Šajā rindiņā jābūt jau uzdotam ordera numuram.
Sadaļas „Pamats” apakšējā daļā norāda:
· Apmaksa – norāda apmaksas variantu. Čeks var tikt apmaksāts vienā vai vairākos veidos. Izmantojot vienu apmaksas metodi, izvēlas attiecīgo apmaksas variantu. Ja izmanto vairākus apmaksas variantus, tad atzīmē „Saraksta veidā”. 
Ja norādīts viens apmaksas variants, tad čeka apmaksas veids var būt norādīts kā „Skaidrā naudā” vai „Pārskaitījums”. Izvēlas no kataloga „Apmaksas veidi”.
Ja čeka apmaksa notiek ar vairākiem apmaksas veidiem, tad izvēlas darba režīmu „Saraksta veidā”. Šajā režīmā kļūst pieejama tabula, kurā var ievadīt summas katram apmaksas veidam – skaidrā naudā vai bezskaidrā. 
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· Apmaksai – čeka summa ar PVN, kuru klientam jāapmaksā.
· Saņemts – kopējā saņemtā naudas summa no klienta – skaidrā un bezskaidrā. 
Izmantojot vienu apmaksas veidu, kurā klients iedod precīzu nepieciešamo naudas summu, var izmantot pogu [image: image94.png]


, kura pārnesīs visu preču kopējo summu laukā „Saņemts”. Ja no klienta saņemtā naudas summa atšķiras no aprēķinātās čekā, tad laukā „Saņemts” summu ievada manuāli. Ja izmanto vairākus apmaksas veidus, tad lauks „Saņemts” aizpildās automātiski no tabulas ar apmaksas veidu sarakstu un lauku „Saņemts” nevar rediģēt. 

· Atlikums – summa, kuru nepieciešams izdot klientam kā atlikumu. Programma aprēķina automātiski.
· PVN kopā – kopējā čeka PVN summa, kura jau iekļauta summā Apmaksai. 

Nospiežot pogu Čeks EKA kasē tiek izsists čeks un datu bāzē automātiski reģistrējas dokuments „Čeks”.
· Ja beidzot darbu ar čeku summa Apmaksai mazāka kā summa Saņemts, programma neveido dokumentu „Čeks” un dod sekojošu ziņojumu:
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· Ja izmanto apmaksas veidu „Bezskaidra nauda” un beidzot darbu ar čeku summa Apmaksai un summa Saņemts nav vienāda, tad programma neveido dokumentu „Čeks” un dod šādu ziņojumu:
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Šādā gadījumā nepieciešams izlabot summas un atkārtot čeka izsišanu kasē.
Sadaļa „Klienta dati”
Kases aparāta čekā var tikt ievadīta informācija par klientu, kuru izvēlas sadaļā „Klienta dati”. Klientu izvēlas no kataloga „Lombarda klienti” un informāciju par datiem aizpildās automātiski. Ja nepieciešams, papildus informāciju ievada manuāli.
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Tiek rekomendēta šāda aizpildīšanas kārtība:
· Rinda 1, Rinda 2 – klienta nosaukums.
· Строка3 – klienta PVN reģistrācijas numurs vai personas kods..
· Rinda 4, Rinda 5 – lauki klienta adreses norādīšanai un citai papildus informācijai.
Sadaļa „Čeka konfigurēšana”
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· Nodokļu dokumenta numurs – ja nepieciešams izdrukāt pavadzīmi no dokumenta „Čeks”, tad šajā laukā ievada nodokļu dokumenta numuru.
· Dokuments pamatojums – dokuments, uz kuru pamatojoties veidots dokuments „Čeks” (piemēram, Kredītu orderis, Kredīta pagarināšana, Pavadzīmes utml.). Aizpildās automātiski, ja dokuments „Čeks” izveidots no cita dokumenta, vai arī izvēlas no dokumentu saraksta.
· Čeka numurs – kases aparāta čeka numurs. Aizpilda operators, ja nepieciešams informāciju izvadīt drukas formā.

Parametru iestatīšanai izmanto pogu „Konfigurēšana”, pēc kuras nospiešanas atveras „Režīmu uzstādīšanas forma”. 
Sadaļa „Režīmi”
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· Automātiski aizpildīt <Saņemts> – ja uzstādīts karodziņš, tad summa laukā „Saņemts” aizpildīšanai tiks aprēķināta kā visu čeka preču summa dokumenta tabulas daļas aizpildīšanas laikā.
· Nepārbaudīt preces atlikumus noliktavā – ja uzstādīts karodziņš, tad pirms čeka izsišanas kases aparātā netiks veikta pārbaude preču atlikumam noliktavā.
· Čekā nedrukāt preces nosaukumu – ja uzstādīts karodziņš, tad drukājot čeku kases aparātā tajā netiks drukāti precēm nosaukumi.
· Pieprasīt datus par kasieri, kas sagatavoja Čeku – ja uzstādīts karodziņš, tad ierakstot dokumentu parādīsies pieprasījums norādīt lietotāju, kurš veidojis šo dokumentu „Čeks”. Šis lietotājs būs redzams kā „Pieņēmējs” dokumentā „Čeks”. 
Sadaļa „Drukāšanai”
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· Mala augšā – uzdod augšējās malas atkāpi drukāšanas formā.
· Mala no kreisās - uzdod kreisās malas atkāpi drukāšanas formā.
· Izmantot tekošo konfigurēšanu visiem objektiem - uzstādītais karodziņš ļaus izmantot uzdotās opcijas pēc noklusējuma nākošajos dokumentos „Čeks”.

· Drukāt pavadzīmes nosaukumu – ja uzstādīts karodziņš, tad drukājot pavadzīmi no dokumenta drukas formā tiks izvadīts pavadzīmes virsraksts. Piemēram, „Pavadzīme”.  

Sadaļa „Skaitliski režīmi”
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· Rindas skaits čekā, ja ir preces nosaukumu izdruka – skaitliska nozīme, kura parāda drukājamo rindu skaitu preces nosaukumam čekā, ja ir ļoti garš nosaukums. Nosaukuma atlikusī daļa netiks izdrukāta.
Formas aizpildīšanas noslēgumā spiež pogu „OK” iestatījumu saglabāšanai vai „Aizvērt”, ja iestatījumus nevajag saglabāt. 
Dokumenta izdrukāšanai spiež pogu „Drukāt” un no piedāvātā drukas formu saraksta izvēlas nepieciešamo. Pēdējā izvēlētā drukas forma būs redzama kā poga pa kreisi no pogas „Drukāt”. Izdrukāt dokumentu ar šo drukas formu var arī nospiežot šo pogu.
2.8. Dokuments „Kases ieņēmumu orderis”
Pamatojoties uz dokumentu “Kredīta atgriešana” un “Kredīta pagarinājums” var noformēt dokumentu “Kases ieņēmumu orderis” - viena kases ordera izveidošana par saņemtu klienta naudu lombardā. “Kases ieņēmumu orderis” var izveidot arī pamatojoties uz kases ieņēmumu lombardā no uzņēmuma centrālās kases.  

Dokumentu atver programmas Galvenajā izvēlnē “Dokumenti” - “Kases ieņēmumu orderis”.
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· Kases ieņēmuma ordera Nr. – kārtas numurs dokumentam, kurš tiek uzdots automātiski.

· Datums – dokumenta datums, pēc noklusējuma – attiecīgās dienas datums. 

· Lombards – izvēlas no kataloga “Lombardi”.

· Dokumenta pamatojums – norāda dokumentu, uz kuru pamatojoties, tiek veidots šis dokuments. 

· Saņēma no – no kā saņemta nauda. Aizpildās automātiski pamatojoties uz izvēlēto dokumentu vai aizpilda manuāli no kataloga “Darbinieki”.

· Kor. konts – uzskaites konts, kurā atspoguļojas naudas līdzekļu kustība uzņēmuma kasē.

· Summa, Ls – dokumenta kopējā summa.
· Pamatojums – papildus informācija, kuru izvada drukājot. Aizpildot sadaļu iekļaut kases orderī – aizpildās automātiski.

· Autors – dotā dokumenta autors. 

Bloks “Iekļaut kases orderī”
Šīs operācijas izvēlnē var uzstādīt, kādu summu formēt dokumentā no pamatdokumenta.

· dokumenta kopējo summu – dokumentā iekļaut kopējo summu no pamatdokumenta. 

· kredīta % – iekļaut tikai procentus par kredītu no pamatdokumenta.

· soda naudas summu – iekļaut tikai soda naudas summu par noildzinātu kredītu no pamatdokumenta.

· kredīta % + soda naudas summu – iekļaut kredīta procentus un soda naudas summu par kredītu no pamatdokumenta.

· kredīta summu - iekļaut tikai kredīta summu no pamatdokumenta.

· inkasācija – uzdod inkasācijas summu no pamatdokumenta naudas saņemšana vai manuāli. 

Dokumenta iestatījumu uzdošanai izmanto pogu “Konfigurēšana”. 
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Sadaļa “Režīmi”:
· Grāmatojot neformēt kustību pa kasi – ja uzstāda karodziņu, programma naudas kustību neatspoguļos kasē.  

· Izmantot tekošo konfigurēšanu visiem objektiem – ja uzstāda karodziņu, tad uzdotie iestatījumi tālāk tiks izmantoti visiem dokumentiem “Kases ieņēmumu orderis”.
Sadaļa “Drukāšanai”:
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· Mala augšā – uzdod augšējās malas atkāpi drukāšanas formā.

· Mala no kreisās - uzdod kreisās malas atkāpi drukāšanas formā.
· Nedrukāt kvīti – drukāšanai tiks izvadīts kases orderis bez kvīts.

· Drukāt autora vārdu kā kasieri - izdrukas formā autoru norādīt kā kasieri.


2.9. Dokuments „Kases izdevumu orderis”

Paredzēts viena kases ordera izveidošanai par naudas izsniegšanu no lombarda uzņēmuma kases. Var tikt izveidot pamatojoties uz dokumentu “Kredīta izsniegšana”.
Dokumentu atver programmas Galvenajā izvēlnē “Dokumenti” - “Kases izdevumu orderis”.
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· Kases izdevumu ordera Nr. – kārtas numurs dokumentam, kurš tiek uzdots automātiski.

· Datums – dokumenta datums, pēc noklusējuma – attiecīgās dienas datums. 

· Lombards – izvēlas no kataloga “Lombardi”.

· Kam izdots – uzņēmuma darbinieks, kam izsniegta nauda. Izvēlas no kataloga “Darbinieki”.

Bloks “Iekļaut izdevumu orderī”
· Dokumenta kopsummu – dokumentā iekļaut kopējo summu no pamatdokumenta.

· Inkasācija – uzdod inkasācijas summu no lombarda kases, aizpilda manuāli. 

· Summa, Ls – izsniedzamās naudas summa. Tiek uzdota automātiski no pamatdokumenta “Kredīta izsniegšana” vai aizpilda manuāli.
· Kor. konts – uzskaites konts, kurā atspoguļojas naudas līdzekļu kustība uzņēmuma kasē. 

· Dokumenta pamatojums – norāda dokumentu, uz kuru pamatojoties, tiek veidots šis dokuments. 

· Pamatojums – papildus informācija, kuru izvada drukājot. Aizpildot sadaļu iekļaut izdevumu orderī – aizpildās automātiski

· Autors – dotā dokumenta autors. 

Dokumenta iestatījumu uzdošanai izmanto pogu “Konfigurēšana”. 
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 Sadaļa “Režīmi”:
· Grāmatojot neformēt kustību pa kasi – ja uzstāda karodziņu, programma naudas kustību neatspoguļos kasē.  

· Izmantot tekošo konfigurēšanu visiem objektiem – ja uzstāda karodziņu, tad uzdotie iestatījumi tālāk tiks izmantoti visiem dokumentiem “Kases izdevumu orderis”
Sadaļa “Drukāšanai”:
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· Mala augšā – uzdod augšējās malas atkāpi drukāšanas formā.

· Mala no kreisās - uzdod kreisās malas atkāpi drukāšanas formā.
· Drukāt autora vārdu kā kasieri - izdrukas formā autoru norādīt kā kasieri.
2.10.  Dokuments „Nomenklatūras cenu uzstādīšana”


         Dokuments paredzēts lombarda vai veikala nomenklatūras cenu ievadīšanai un glabāšanai. 

Dokumentu izsauc no programmas galvenās izvēlnes „Dokumenti” – „Nomenklatūras cenu uzstādīšana”. 
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· Numurs – dokumenta kārtas numurs, formējas automātiski pie jauna dokumenta izveides. Numuru operators var rediģēt.

· Datums – dokumenta izveidošanas datums un laiks.

· Cenu tips – izvēlas no kataloga „Cenu tipi” cenu formēšanai precēm dokumenta tabulas daļā. 

· Komentāri – papildus informācija par dokumentu. 

Dokumenta tabulas daļa satur šādu informāciju:

· N – nomenklatūras pozīcijas numurs. 

· Prece – nomenklatūras prece, kurai tiek uzdota cena. Preci izvēlas no kataloga „Preču saraksts”.

Uzmanību!!! Ja nav uzdots preces tips un/vai prove (ja prece ir dārgmetāls), tad cena tiks piemērota visiem preču tipiem un visām provēm dotajai precei.

· Preces tips –nomenklatūras preces tips, kuru izvēlas no piedāvātā saraksta. 

Uzmanību!!!  Ja nav norādīta prece, cena tiek uzdota visām precēm ar norādīto preču tipu.

· Prove – nomenklatūras preces prove, tiek uzrādīta dārgmetāla precēm. Izvēlas no piedāvātā saraksta.

Uzmanību!!!  Cenas var uzstādīt konkrēti pēc provēm! Gadījumā, ja eksistē vairākas preces un preču tipi ar vienādām provēm, nepieciešams laukus Prece un Preces tips atstāt tukšus. Šajā gadījumā cena tiks piesaistīta visām precēm un preču tipiem ar šo provi.

· Cena – uzstādāmā cena norādītajai nomenklatūras precei vai provei.

· Pazīme Svaru cena – karodziņa uzstādīšanas gadījumā cena skaitīsies par vienu preces gramu, bez karodziņa – par vienu preces gabalu, neatkarīgi no tās svara.

ATSKAITES

2.11. Atskaite „Izsniegto orderu žurnāls”

Atskaite paredzēta kredītu orderu saraksta parādīšanai, kuri tika izsniegti par izvēlēto periodu. Atskaitē tiek parādīta pilna informācija par visām orderu kustībām, kuri iekļuva atskaitē. 

Atskaite tiek izsaukta no programmas galvenās izvēlnes - „Atskaites” - „Izsniegto orderu žurnāls”.
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Atskaites rekvizīti sākotnēji pēc noklusējuma ir iestatīti. Šie rekvizīti var tikt papildināti un rediģēti. Tam nepieciešams izvēlēties darbību „Iestatīšana” izvēlnē „Darbības” vai pogu „Iestatīšana” atskaites centrālajā panelī. 
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      Iestatījumos tiek uzstādīti nepieciešamie datu parametri, norādīti izvēlētie laukumi, tiek veikta nepieciešamā atlase un šķirošana, tiek uzdots noteikts atskaites noformējums. Sīkāka informācija atrodama grāmatā „Konfigurācija. Tirdzniecības vadība Latvijai. Apraksts.” 2.daļa – 5.nodaļa. „Atskaišu konfigurēšana”.
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     Atskaites rekvizītu zonā tiek norādīts:

· Formēt – veidojas atskaite par noildzinātiem orderiem uz konkrētu datumu.

· Iestatīšana – atskaites parametru iestatīšana.

· Uz datumu – atskaites veidošanas datums.

· Noņemšanas datums – datums, uz kuru tiek veikta preču noņemšana no lombarda un uz kuru kredīti ir noilguši. 

 Izveidotās atskaites attēlojums:
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2.12. Atskaite „Kredītu atgriešana”

Atskaite paredzēta kredītu orderu saraksta parādīšanai, kurus atgrieza klienti izvēlētajā periodā. Atskaitē tiek parādīta pilna informācija par visām orderu kustībām, kuras iekļuva atskaitē. 

Atskaite tiek izsaukta no programmas galvenās izvēlnes – „Atskaites” – „Kredītu atgriešana”.
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Atskaites rekvizīti sākotnēji pēc noklusējuma ir iestatīti. Šos rekvizītus var papildināt vai rediģēt. Lai to izdarītu, no izvēlnes „Darbības” jāizvēlas „Iestatīšana” vai poga „Iestatīšana” centrālajā atskaites panelī. 

[image: image116.emf]


      Iestatījumos tiek iestatīti nepieciešamie datu parametri, norādīti izvēlētie lauki, veikta nepieciešamā atlase un šķirošana, kā arī uzdota noteikta atskaites noformēšana. Sīkāku informāciju var atrast grāmatā „ Konfigurācija. Tirdzniecības vadība Latvijai. Apraksts” – 2. daļa – 5. nodaļa „Atskaišu iestatīšana”.
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   Izveidotā atskaite izskatās šādi:

[image: image118.emf]


2.13. Atskaite „Pagarinātie orderi”

Atskaite paredzēta to orderu parādīšanai, kuri tika pagarināti izvēlētājā periodā. Atskaitē parādīta pilna informācija par visām orderu kustībām, kuras iekļautas atskaitē. 

Atskaite tiek izsaukta no programmas galvenās izvēlnes - „Atskaites”  - „Pagarinātie orderi”.
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Atskaites rekvizīti sākotnēji pēc noklusējuma ir iestatīti. Šie rekvizīti var tikt papildināti un rediģēti. Tam nepieciešams izvēlēties darbību „Iestatīšana” izvēlnē „Darbības” vai pogu „Iestatīšana” atskaites centrālajā panelī. 

[image: image120.emf]


      Iestatījumos tiek uzstādīti nepieciešamie datu parametri, norādīti izvēlētie laukumi, veikta nepieciešamā atlase un šķirošana, tiek uzdots noteikts atskaites noformējums. Sīkāka informācija atrodas grāmatā „Konfigurācija. Tirdzniecības vadība Latvijai. Apraksts.” 2.daļa – 5.nodaļa. „Atskaišu konfigurēšana”.
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     Atskaites rekvizītu zonā tiek norādīts:

· Formēt – veidojas atskaite par noildzinātiem orderiem uz konkrētu datumu.

· Iestatīšana – atskaites parametru iestatīšana.

· Uz datumu – atskaites veidošanas datums.

· Noņemšanas datums – datums, uz kuru tiek veikta preču noņemšana no lombarda un uz kuru kredīti ir noilguši. 

 Izveidotās atskaites izskats:
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2.14. Atskaite „Noildzinātie  orderi”

Atskaite paredzēta orderu meklēšanai, kuri ir noilguši, bet turpina atrasties lombarda uzskaitē uz izvēlēto datumu. 

Atskaite tiek izsaukta no programmas galvenās izvēlnes  - „Atskaites” – „Noildzinātie  orderi”.
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Atskaites rekvizīti sākotnēji pēc noklusējuma ir iestatīti. Šie rekvizīti var tikt papildināti un rediģēti. Tam nepieciešams izvēlēties darbību „Iestatīšana” izvēlnē „Darbības” vai pogu „Iestatīšana” atskaites centrālajā panelī. 
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      Iestatījumos tiek uzstādīti nepieciešamie datu parametri, norādīti izvēlētie laukumi, tiek veikta nepieciešamā atlase un šķirošana, uzdots noteikts atskaites noformējums. Sīkāka informācija atrodas grāmatā „Konfigurācija. Tirdzniecības vadība Latvijai. Apraksts.” 2.daļa – 5.nodaļa. „Atskaišu konfigurēšana”.
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     Atskaites rekvizītu zonā tiek norādīts:

· Formēt – veidojas atskaite par noildzinātiem orderiem uz konkrētu datumu.
· Iestatīšana – atskaites parametru iestatīšana.

· Uz datumu – atskaites veidošanas datums.
· Noņemšanas datums – datums, uz kuru tiek veikta preču noņemšana no lombarda un uz kuru kredīti ir noilguši. 

Izveidotā atskaite izskatās šādi:
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2.15. Atskaite „Izpirktie orderi”

Atskaite paredzēta katra lombarda orderu saraksta parādīšanai, kuri ir izpirkti par uzdoto periodu.

Atskaite tiek izsaukta no programmas Galvenās izvēlnes -„Atskaites” –  “Izpirktie orderi”.
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Atskaites rekvizīti sākotnēji pēc noklusējuma ir iestatīti. Šie rekvizīti var tikt papildināti un rediģēti. Tam nepieciešams izvēlēties darbību „Iestatīšana” izvēlnē „Darbības” vai pogu „Iestatīšana” atskaites centrālajā panelī. 
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      Iestatījumos tiek uzstādīti nepieciešamie datu parametri, norādīti izvēlētie laukumi, veikta nepieciešamā atlase un šķirošana, tiek uzdots noteikts atskaites noformējums. Sīkāka informācija atrodas grāmatā „Konfigurācija. Tirdzniecības vadība Latvijai. Apraksts.” 2.daļa – 5.nodaļa. „Atskaišu konfigurēšana”.
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     Atskaites rekvizītu zonā tiek norādīts:

· Formēt – veidojas atskaite par pārdotām precēm par izvēlēto periodu.

· Atlase – parādās papildus rinda ar atlasi pēc lombardiem un pēc precēm.

· Virsraksts – uz paneļa un atskaites drukas formā parādās atskaites nosaukums.

· Iestatīšana – atskaites parametru iestatīšana.

· Periods no – atskaites veidošanas periods
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2.16. Atskaite „Orderu kustības”

Atskaite paredzēta informācijas izvadīšanai par operācijām ar orderiem, kuras notikušas izvēlētajā periodā. Atskaitē parādīta arī informācija par izvēlēto orderu kustībām visā periodā. 

Atskaiti izsauc no programmas Galvenās izvēlnes „Atskaites” – „Orderu kustības”.
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Atskaites rekvizīti sākotnēji pēc noklusējuma ir iestatīti. Šos rekvizītus var papildināt vai rediģēt. Lai to izdarītu, no izvēlnes „Darbības” jāizvēlas „Iestatīšana” vai poga „Iestatīšana” centrālajā atskaites panelī.  
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      Iestatījumos tiek iestatīti nepieciešamie datu parametri, norādīti izvēlētie lauki, veikta nepieciešamā atlase un šķirošana, kā arī uzdota noteikta atskaites noformēšana. Sīkāku informāciju var atrast grāmatā „ Konfigurācija. Tirdzniecības vadība Latvijai. Apraksts” – 2. daļa – 5. nodaļa „Atskaišu iestatīšana”.
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     Atskaites rekvizītu zonā tiek norādīts:

· Formēt – veidojas atskaite par noildzinātiem orderiem uz konkrētu datumu.

· Iestatīšana – atskaites parametru iestatīšana.

· Uz datumu – atskaites veidošanas datums.

· Noņemšanas datums – datums, uz kuru tiek veikta preču noņemšana no lombarda un uz kuru kredīti ir noilguši. 

· Tikai par kustībām periodā – atskaite rādīs tikai tos orderus, kuriem bija kāda kustība izvēlētajā periodā.

· Par visiem orderiem par periodu – atskaitē būs visi orderi, kuriem bija kustība izvēlētajā periodā, kā arī tie, kuriem nebija kustība, bet pēc kuriem ir preču atlikumi programmā izvēlētajā periodā.
Izveidotā atskaite izskatās šādi:
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2.17. Atskaite „Atskaite par pieņēmēja darbu”

Atskaite paredzēta pieņēmēju saraksta parādīšanai, kuri noformēja ķīlas par izvēlēto laika periodu. Atskaitē parādās pilna informācija par visām attiecīgo orderu kustībām. 

Atskaite tiek izsaukta no programmas galvenās izvēlnes  - „Atskaites” – „Atskaites par pieņēmēja darbu”.
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Atskaites rekvizīti sākotnēji pēc noklusējuma ir iestatīti. Šie rekvizīti var tikt papildināti un rediģēti. Tam nepieciešams izvēlēties darbību „Iestatīšana” izvēlnē „Darbības” vai pogu „Iestatīšana” atskaites centrālajā panelī. 
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      Iestatījumos tiek uzstādīti nepieciešamie datu parametri, norādīti izvēlētie laukumi, veikta nepieciešamā atlase un šķirošana, uzdots noteikts atskaites noformējums. Sīkāka informācija atrodas grāmatā „Konfigurācija. Tirdzniecības vadība Latvijai. Apraksts.” 2.daļa – 5.nodaļa. „Atskaišu konfigurēšana”.
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 Atskaites rekvizītu zonā norādīts:

· Formēt – veidojas atskaite par pārdotajām precēm par izvēlēto periodu.

· Atlase –  parādās papildus rinda ar atlasi pēc lombardiem un pēc precēm.

· Virsraksts  – uz paneļa un atskaites drukas formā parādās atskaites nosaukums.

· Iestatīšana – atskaites parametru iestatīšana.

· Uz datumu – atskaites veidošanas datums.
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2.18. Atskaite „Realizācijas žurnals”
Atskaite paredzēta preču saraksta izvadīšanai, kuras bija pārdotas izvēlētajā periodā veikalā un par precēm, kuras tika pārvietotas uz veikalu pārdošanai izvēlētajā periodā.

Atskaite tiek izsaukta no programmas Galvenās izvēlnes -„Atskaites” – “Realizācijas žurnāls”.
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Atskaites rekvizīti sākotnēji pēc noklusējuma ir iestatīti. Šie rekvizīti var tikt papildināti un rediģēti. Tam nepieciešams izvēlēties darbību „Iestatīšana” izvēlnē „Darbības” vai pogu „Iestatīšana” atskaites centrālajā panelī. 
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      Iestatījumos tiek uzstādīti nepieciešamie datu parametri, norādīti izvēlētie laukumi, veikta nepieciešamā atlase un šķirošana, tiek uzdots noteikts atskaites noformējums. Sīkāka informācija atrodas grāmatā „Konfigurācija. Tirdzniecības vadība Latvijai. Apraksts.” 2.daļa – 5.nodaļa. „Atskaišu konfigurēšana”.
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     Atskaites rekvizītu zonā tiek norādīts:

· Formēt – veidojas atskaite par pārdotām precēm par izvēlēto periodu.

· Atlase – parādās papildus rinda ar atlasi pēc lombardiem un pēc precēm.

· Virsraksts – uz paneļa un atskaites drukas formā parādās atskaites nosaukums.

· Iestatīšana – atskaites parametru iestatīšana.

· Periods no – atskaites veidošanas periods

Izveidotā atskaite izskatās šādi:
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2.19. Atskaite „Kases atskaite”
    
Atskaite „Kases atskaite” paredzēta naudas līdzekļu kustības un atlikuma kasē atspoguļošanai. 

Atskaite tiek izsaukta no programmas galvenās izvēlnes - „Atskaites” - „Kases atskaite”.
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Atskaites rekvizīti sākotnēji pēc noklusējuma ir iestatīti. Šie rekvizīti var tikt papildināti un rediģēti. Tam nepieciešams izvēlēties darbību „Iestatīšana” izvēlnē „Darbības” vai pogu „Iestatīšana” atskaites centrālajā panelī. 
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      Iestatījumos tiek uzstādīti nepieciešamie datu parametri, norādīti izvēlētie laukumi, tiek veikta nepieciešamā atlase un šķirošana, tiek uzdots noteikts atskaites noformējums. Sīkāka informācija atrodama grāmatā „Konfigurācija. Tirdzniecības vadība Latvijai. Apraksts.” 2.daļa – 5.nodaļa. „Atskaišu konfigurēšana”.
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Atskaites rekvizītu zonā tiek norādīts:

· Formēt – veidojas atskaite par noildzinātiem orderiem uz konkrētu datumu.

· Iestatīšana – atskaites parametru iestatīšana.

· Uz datumu – atskaites veidošanas datums.

· Noņemšanas datums – datums, uz kuru tiek veikta preču noņemšana no lombarda un uz kuru kredīti ir noilguši.

Izveidotās atskaites attēlojums:
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2.20.  Atskaite „Inventarizācija”

Atskaite „Inventarizācija” paredzēta preču atlikumu izvadīšanai lombardā vai veikalā uz norādīto atskaites dienu.

Atskaiti izsauc no programmas Galvenās izvēlnes „Atskaites” – „Inventarizācija”.
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Atskaites rekvizīti sākotnēji pēc noklusējuma ir iestatīti. Šie rekvizīti var tikt papildināti un rediģēti. Tam nepieciešams izvēlēties darbību „Iestatīšana” izvēlnē „Darbības” vai pogu „Iestatīšana” atskaites centrālajā panelī. 
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      Iestatījumos tiek uzstādīti nepieciešamie datu parametri, norādīti izvēlētie laukumi, tiek veikta nepieciešamā atlase un šķirošana, tiek uzdots noteikts atskaites noformējums. Sīkāka informācija atrodama grāmatā „Konfigurācija. Tirdzniecības vadība Latvijai. Apraksts.” 2.daļa – 5.nodaļa. „Atskaišu konfigurēšana”.
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          Atskaites rekvizītu zonā tiek norādīts:

· Formēt – veidojas atskaite par noildzinātiem orderiem uz konkrētu datumu.

· Iestatīšana – atskaites parametru iestatīšana.

· Uz datumu – atskaites veidošanas datums.

· Noņemšanas datums – datums, uz kuru tiek veikta preču noņemšana no lombarda un uz kuru kredīti ir noilguši. 

Izveidotās atskaites attēlojums:
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2.21.  Atskaite „Uzvārdu meklējums pec orderiem”
Atskaite paredzēta klientu uzvārdu saraksta parādīšanai pēc orderu numuriem. Atkarībā no uzstādītajiem rādītājiem atskaites iestatījumos, atskaitē tiek parādīta informācija par attiecīgajiem orderiem. 

Atskaite tiek izsaukta no programmas galvenās izvēlnes  - “Atskaites” – “Uzvārdu meklējums pēc orderiem”.
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Atskaites rekvizīti sākotnēji pēc noklusējuma ir iestatīti. Šie rekvizīti var tikt papildināti un rediģēti. Tam nepieciešams izvēlēties darbību „Iestatīšana” izvēlnē „Darbības” vai pogu „Iestatīšana” atskaites centrālajā panelī. 
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      Iestatījumos tiek uzstādīti nepieciešamie datu parametri, norādīti izvēlētie laukumi, veikta nepieciešamā atlase un šķirošana, tiek uzdots noteikts atskaites noformējums. Sīkāka informācija atrodas grāmatā „Konfigurācija. Tirdzniecības vadība Latvijai. Apraksts.” 2.daļa – 5.nodaļa. „Atskaišu konfigurēšana”.
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     Atskaites rekvizītu zonā tiek norādīts:

· Formēt – veidojas atskaite par pārdotajām precēm par izvēlēto periodu.

· Atlase –  parādās papildus rinda ar atlasi pēc lombardiem un pēc precēm.

· Virsraksts  – uz paneļa un atskaites drukas formā parādās atskaites nosaukums.

· Iestatīšana – atskaites parametru iestatīšana.

· Periods no  – atskaites veidošanas periods.

2.22.  Atskaite „Paziņojums par fiziskajām personām izmaksātajām ar IIN summām” 
Atskaites veidošana paredzēta:

· paziņojumam par fiziskai personai izmaksātajām summām (1.pielikums).

· paziņojumam par fiziskajām personām izmaksātajām summām (2.pielikums).

Atskaite tiek formēta tām fiziskajām personām, kurām atskaites periodā ir bijis izdots kredīta orderis un tālākajā periodā nav bijis atgriezts. 

Atskaite tiek izsaukta no programmas Galvenās izvēlnes „Atskaites” – „Paziņojums par personai izmaksātajām ar IIN summām”.
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Atskaites parametru iestatīšanai izmanto pogu „Konfigurēšana”.

[image: image162.emf]


Iestatījumu tabulas daļā:
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Sadaļa „Galvenais”:

· Pārskata gads – gads, par kuru tiek formēta atskaite.

· Pārskata datums – atskaites sastādīšanas datums. Pēc noklusējuma sakrīt ar datora datumu.

· Ienākuma veids – ienākumu veids saskaņā ar MK noteikumiem. Izvēlas no kataloga „Fizisko personu ienākumu veidi”. Ja veids nav uzrādīts, atskaite formējas par visiem ienākumu veidiem. 

· Minimālā ienākuma summa – fizisko personu ienākumu summas ierobežojums. Atskaitē tiks iekļautas tikai tās fiziskās personas, kuru ienākumi pārsniegs norādīto summu.

· Personas kods – personas kods fiziskajai personai, par kuru formē atskaiti. Ja nenorāda personas kodu, atskaitē atspoguļos visas fiziskās personas.

Pārskata sastādīšanas forma:

· Pielikums 1 – izvēloties šo atskaites formu, tiks izvadīts paziņojums par fiziskai personai izmaksātajām summām (1.pielikums) par katru fizisko personu un ienākumu veidu atsevišķi. 
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· Pielikums 2 - izvēloties šo atskaites formu, tiks izvadīts paziņojums par fiziskajām personām izmaksātajām summām (2.pielikums) pēc izvēlētajām fiziskajām personām un ienākumu veidiem saraksta veidā.
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Drukāšanas parametri:

· Mala no kreisās – jāizvēlas no piedāvātā saraksta atkāpes lielums no kreisās malas drukas formai.

· Mala no augšas - jāizvēlas no piedāvātā saraksta atkāpes lielums no augšējās malas drukas formai.

         Sadaļa „Izveidot failā” 

   Sadaļa paredzēta iestatījumiem atskaites izlādēšanas formātam, kāds nepieciešams VID EDS sistēmai. 
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· Ierakstīt XML-failā – ja uzstāda karodziņu, parādās iespēja izlādēt atskaiti vajadzīgajā formātā priekš EDS un aktivizējas kataloga izvēlne „Ierakstīšanas katalogs”.

· Ierakstīšanas katalogs – pēc noklusējuma norādīta mape, kurā formēsies fails ar izlādēto informāciju. Šo ceļu lietotājs var mainīt.

· Ierakstīt failā ar nosaukumu: … - faila nosaukumu programma izveido automātiski. Fails atradīsies iepriekš norādītajā katalogā.

· Izpildītājs – persona, kura formē atskaiti par fizisko personu ienākumiem. Automātiski tiek norādīts tā lietotāja vārds, zem kura esat ienācis programmā.

· Atbildīgā persona – persona, kura atbildīga par atskaiti (visbiežāk dotā lombarda galvenais grāmatvedis). Izvēlas no darbinieku kataloga saraksta. Tiek izvadīts arī drukas formā (tikai paziņojumā fizisku personu izsniegšanai).

· Amats – atbildīgās personas amats, izvadīšanai drukas formā (tikai paziņojumā fizisku personu izsniegšanai).
Pēc parametru iestatīšanas atskaiti formē nospiežot pogu „Izveidot”. Pēc tam jāizvēlas nepieciešamais atskaites veids: 
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· Gada pārskats VID izsniegšanai – atskaiti veido katru gadu finansu inspekcijai par darbiniekiem uz atskaites perioda 31. decembri, kā arī par ienākumiem, kas izmaksāti fiziskajām personām uzrādītajā periodā ar ienākumu veidu kodiem, kas sākas ar 20, 30, 40.

· Paziņojums fiz.personai izsniegšanai – atskaiti veido izsniegšanai „uz rokas” fiziskajām personām pēc jebkura izvēlēta ienākumu veida par jebkuru izvēlētu periodu.

       Piezīme. Veidojot atskaiti priekš EDS (ikmēneša vai ikgadēju) ienākumu veidu vai fizisko personu izvēlēties nevajag. Atskaiti formē par visām fiziskajām personām un visiem ienākumu veidiem! 
2.23.  Atskaite „Pārdošanas žurnāls (pēc čekiem)”


Atskaite paredzēta informācijas izvadīšanai par notikušajām pārdošanām caur kases aparātu. 
Atskaite tiek izsaukta no programmas galvenās izvēlnes – „Atskaites” – „Pārdošanas žurnāls (pēc čekiem)”.
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Atskaites rekvizīti sākotnēji pēc noklusējuma ir iestatīti. Šie rekvizīti var tikt papildināti un rediģēti. Tam nepieciešams izvēlēties darbību „Iestatīšana” izvēlnē „Darbības” vai pogu „Iestatīšana” atskaites centrālajā panelī. 
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      Iestatījumos tiek uzstādīti nepieciešamie datu parametri, norādīti izvēlētie laukumi, veikta nepieciešamā atlase un šķirošana, uzdoti atskaites noformējuma noteikumi. Vairāk informācijas satur grāmata „Konfigurācija. Tirdzniecības vadība Latvijai. Apraksts.” 2.daļa – 5.nodaļa. „Atskaišu konfigurēšana”.
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Atskaites vadība augšpusē:
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· Formēt – noformēt atskaiti par orderu kustību izvēlētajā laika periodā;

· Iestatīšana – atskaites parametru iestatīšana;
· Periods no – periods, kurā tiek meklēti orderi, kuru kustību nepieciešams atspoguļot atskaitē;
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3. Apstrādes
3.1. Apstrāde „Operatora darba vieta”

Dotā apstrāde paredzēta kā pamata darba vieta lombarda operatoram un ļauj pildīt visas operatora pamata funkcijas:

· noformēt kredīta izdošanas orderi;

· noformēt kredīta ordera pagarināšanu;

· noformēt kredīta ordera atgriešanu;

· veikt kredītu orderu ātro meklēšanu kredīta pagarināšanai vai atgriešanai;

· pārskatīt ordera kustību;

· pārskatīt ordera saturus, neatverot tos.

Apstrādi izsauc no programmas Galvenās izvēlnes „Dokumenti” – „Operatora darba vieta”. 
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Apstrādes augšējās izvēlnes pogas nodrošina šādas funkcijas:  
· Jauns kredīts – tiek formēts jauns dokuments „Kredīta orderis”.

· Atgriezt kredītu – atveras apstrāde, ar kuras palīdzību notiek aprēķins kredīta ordera atgriešanai. Apstrāde atvērsies tam orderim, uz kuru darba vietas tabulas daļā būs noklikšķināts peles kursors.

· Pagarināt kredītu – atver apstrādi, ar kuras palīdzību notiek aprēķins kredīta ordera pagarināšanai. Apstrāde atvērsies tam orderim, uz kuru darba vietas tabulas daļā būs noklikšķināts peles kursors.

Apstrādes augšdaļas lauki:

· Lombards – lombards, pēc kura tiks atlasīti kredītu orderi. Ja nav uzrādīts, tad tiek attēloti visu lombardu kredītu orderi.

· Ordera numurs – ja ir norādīts, tad kredītu orderu sarakstā tiks atlasīti dokumenti tikai pēc uzrādītā numura. Ja nav norādīts – tiks rādīti dokumenti ar visiem numuriem.

· Klients – lombarda klients, pēc kura tiks atlasīti visi kredītu orderu dokumenti. Ja nav norādīts, tiks rādīti kredītu orderi par visiem klientiem.

· Izkrāsot – karodziņa uzstādīšanas gadījumā dokumenti tiks iekrāsoti un tādejādi sadalīti pēc statusa: noildzinātie (sarkani), aktīvie (zaļi) un aizvērtie (balti).
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Sadaļa „Kredīta orderi” satur kredītu orderu dokumentu sarakstu, pēc kuriem notikusi kredītu izsniegšana: 

· Numurs – kredīta ordera numurs. 

· Datums- datums, kad izsniegts kredīts. 

· Lombards – lombards, kurā notikusi kredīta izsniegšana.
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Informācija – satur kodolīgu informāciju par sarakstā izvēlēto kredīta orderi:

· Klients – klienta Vārds, Uzvārds.

· Kredīta summa – izdotā kredīta summa.

· Ķīlas tips – uzdotais ķīlas tips.

Ordera preces: 

Tabulas daļa satur informāciju par ķīlā saņemtajām precēm izvēlētajā kredītu orderī:
· Prece – ķīlā saņemtās preces.

· Preces raksturojums – papildus raksturojums vai apraksts precei.

Ordera vēsture – satur informāciju par operācijām un dokumentu kustību pēc sarakstā izvēlētā kredītu ordera:

· Periods – dokumenta izveidošanas laiks.

· Dokuments – dokumenta numurs, datums un izveidošanas laiks.

· Lombards – lombards, kurā notikusi operācija ar attiecīgo orderi.

· Ordera numurs – kredīta ordera numurs.

· Raksturojums – operācijas veids, kura īstenota attiecīgajam kredītu orderim.

· Beigu datums – plānotais kredīta atgriešanas datums pēc dokumenta dotajā rindā.

3.2. Apstrāde „Kases maiņu slēgšana” 


         Apstrāde “Kases maiņu noslēgšana” paredzēta dokumenta “Kases maiņu atskaite” noformēšanai, kurš atspoguļo datus par preču pārdošanu un naudas ielikšanu/izņemšanu no EKA pēdējās kases maiņas periodā. 

Apstrāde tiek izsaukta no programmas Galvenās izvēlnes “Apstrādes” - “Kases maiņas slēgšana”. 
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Apstrāde “Kases maiņu noslēgšana” tiek izmantota kases EKA divos darba režīmos: fiskālā reģistratora režīmā un OFF-LINE režīmā. Kases EKA darba režīms tiek norādīts tirdzniecības aprīkojuma iestatījumos.

Darbā ar fiskālā reģistratora režīmu dokuments “Čeks” formējas programmā kases maiņas laikā. Maiņas beigās apstrādē “Kases maiņas slēgšana” nospiež pogu “Formēt”, un visi pēdējās kases maiņas dokumenti “Čeks” atzīmējas dzēšanai vai tiek izdzēsti. Bet to vietā automātiski izveidojas un apstiprinās kases maiņas dokuments “Kases maiņas atskaite”, kurš atspoguļo kases maiņas rezultātu. 

Darbā ar OFF-LINE režīmu no datu apmaiņas kataloga (kurš uzrādīts tirdzniecības aprīkojuma iestatījumos kasei EKA) notiek datu ielāde informācijas bāzē un uz to pamatojoties, formējas dokuments “Kases maiņas atskaite”, kurā atspoguļotas visas kases operācijas maiņas laikā.
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Apstrādē norāda:

· Par periodu no – kases maiņas slēgšanas datums. Pēc noklusējuma tas sakrīt ar attiecīgās dienas datumu.

· Kases aparāts – norāda to kases aparātu, kuram vajadzīga atskaite par kases operācijām maiņas laikā.

· Noraidīt dokumentus Čeks, citādi iezīmēt uz noraidīšanu – ja būs uzstādīts karodziņš, programma automātiski izdzēsīs visus čekus par attiecīgo atskaites periodu. Ja karodziņš nebūs, programma čekus tikai atzīmēs dzēšanai.
· Veidot dažus KMS dokumentus dienā – karodziņa uzstādīšanas gadījumā programma ļauj pēc nepieciešamības izveidot vairākus dokumentus “Kases maiņas atskaite” vienas dienas laikā. Ja karodziņa nav, programma ļauj izveidot tikai vienu dokumentu dienas laikā.
· Grupēt vienādas preces – karodziņa uzstādīšanas gadījumā programma grupē vienādas preces dokumentā “Kases maiņas atskaite”, norādot kopējo daudzumu un summu vienādajām precēm kopā. Ja karodziņa nav, atskaitē vienādās preces atspoguļojas atsevišķi – cik pārdotu preču, tik rindiņu atskaitē. 
Bloks “Galvenais lombards „Kases maiņu atskaite” dokumentā
Norāda lombardu, kurš atspoguļosies dokumentā un dokumentu žurnālā “Kases maiņas atskaite”. Iestatījumi neietekmē dokumentu “Čeks” atlasi, kuri nonāks “Kases maiņas atskaitē”. Vienam EKA var tikt pieslēgti vairāki lombardi vai veikali vienlaicīgi. Formējamajā dokumentā “Kases maiņas atskaite” atspoguļojas pārdošanas no visiem objektiem, kuri pieslēgti izvēlētajam EKA.
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